Załącznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

Biała Podlaska ....................................
........................................................................
(pieczęć AWF Warszawa Filia w Białej Podlaskiej)
- wzór – 
ZAPYTANIE OFERTOWE
na ..........................................................................................................................................
dostawy, usługi, roboty budowlane – CPV: ...............................
1. Nazwa i adres Zamawiającego: Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego 
w Warszawie 00-968 Warszawa ul. Marymoncka 34, Filia w Białej Podlaskiej, 
21-500 Biała Podlaska ul. Akademicka 2, NIP: 525-001-18-75, REGON: 000327830-00025.
2. Do niniejszego zamówienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. 2018 poz. 1986 z późn. zm.) nie stosuje się w oparciu o dyspozycję art. 4 pkt 8. 
3. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcą:
· w sprawach przedmiotu zamówienia: .....................................................(imię i nazwisko) 
tel.: .............................., e-mail: ..........................................................
· w sprawie złożenia i wyboru oferty:....................................................(imię i nazwisko) tel.: .............................., e-mail: ..........................................................
4. Opis przedmiotu zamówienia:
1/ Przedmiotem zamówienia jest: ................................................................................................................................................................................................................................................................................................ (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w załączeniu).
2/ Oferta Wykonawcy musi obejmować cały zakres przedmiotu zamówienia.
3/ Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia określono we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr ..... do zapytania ofertowego/lub opisać szczegółowe warunki realizacji.
4/ Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia – ...................................................................
5/ Termin wykonania całego zakresu przedmiotu zamówienia: od daty złożenia zamówienia/ podpisania umowy – do dnia ..................................
6/ Rozliczenie – zapłata, dokonana będzie jednorazowo/częściowo/sukcesywnie, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, płatnej przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy/Dostawcy (wskazany na fakturze) w terminie do ..... dni od daty doręczenia jej Zamawiającemu. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiajacego. 
7/ Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru/lub potwierdzenie odbioru, wykonanego bez braków i wad całego zakresu przedmiotu zamówienia – sporządzony przez Zamawiającego i podpisany przez obie strony, którego załącznikami będą np. dokumenty gwarancyjne/.............. przekazane przez Wykonawcę.
5. Sposób sporządzenia i złożenia oferty oraz miejsce i termin składania:
1/ Ofertę należy sporządzić według wzoru stanowiącego załącznik nr .... do niniejszego zapytania ofertowego – wzór oferty w załaczeniu
2/ Ofertę, należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia ............................. roku –  oferty otrzymane po wymaganym terminie nie będą rozpatrywane.
3/ Ofertę można złożyć:
a) w formie pisemnej – osobiście w siedzibie Zamawiającego: Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie Filia w Białej Podlaskiej, 21-500 Biała Podlaska przy ul. Akademicka 2, pok. ........; 
b) przesłać na adres: Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego 
w Warszawie Filia w Białej Podlaskiej, 21-500 Biała Podlaska ul. Akademicka 2,  pok. …….; 
c) faxem na numer ................................;
d) w wersji elektronicznej na e-mail. .....................................................
6. Sposób wyboru oferty i udzielenia zamówienia: 
1/ Zamawiający niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu ....... dni od terminu składania ofert, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. 
2/ Oferty niepełne lub niezgodne z zapytaniem ofertowym są nieważne i nie będą brane pod uwagę. Do ważności postępowania wystarczy, że zostanie złożona jedna oferta spełniająca wymagania przedstawione w zapytaniu ofertowym.
3/ Do oceny ofert będzie brana pod uwagę proponowana cena brutto (wynagrodzenie) za wykonanie całego zakresu przedmiotu zamówienia/oraz np. okres gwarancji/inne ........... 
4/ Zamówienie zastanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę /lub którego oferta jest najkorzystniejsza w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert oraz zobowiąże się do wykonania zamówienia na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
5/ W przypadku, gdy zostaną złożone oferty w takiej samej cenie, lub przedstawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów, decydować będzie kolejność złożenia oferty (wcześniejsza data otrzymania oferty). W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmówi przyjęcia zamówienia, zamawiający dokona wyboru Wykonawcy z pośród pozostałych ważnych ofert. 
6/ Informacja o wyborze oferty (zawierająca m.in. nazwę i adres wybranego Wykonawcy, Wykonawców składających oferty oraz oferowane ceny za realizację całego zakresu przedmiotu zamówienia/ oraz inne istotne elementy oferty mające wpływ na wybór wykonawcy), zostanie niezwłocznie przekazana Wykonawcom składającym oferty (opcjonalnie - oraz zamieszczona na tablicy ogłoszeń w holu głównym Uczelni oraz  na stronie internetowej Zamawiającego www.awf-bp.edu.pl/ zamowienia-publiczne.html.) 
O wynikach postępowania, informacji udzielać będzie ......................................................
7/ Jeżeli wartość wybranej oferty przekroczy kwotę 10 000,00 zł. netto, Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia z Zamawiającym pisemnej umowy na warunkach określonych we wzorze umowy, który stanowi załączniki nr .... do zapytania ofertowego – niezwłocznie nie później jednak niż w ciągu ....... dni od terminu wyboru oferty (umowa może być podpisana korespondencyjnie).
8/ Jeżeli wartość wybranej oferty nie przekroczy kwoty 10 000,00 zł. netto, Zamawiający złoży wybranemu Wykonawcy zamówienie, faksem lub e-mailem – niezwłocznie nie później jednak niż w ciągu ...... dni od terminu wyboru oferty, a Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia na warunkach określonych w formularzu zamówienia (opracowanego na podstawie oferty Wykonawcy), którego wzór stanowi załącznik nr ..... do zapytania ofertowego.
9/ Zamawiający przed złożeniem zamówienia (przekazaniem formularza zamówienia lub podpisaniem umowy), zastrzega sobie możliwość ograniczenia umownego zakresu zamówienia, lub całkowitej rezygnacji z zamówienia, bez podawania przyczyny – o czym wybrany Wykonawca, zostanie niezwłocznie powiadomiony.
10/ Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie, Filia Biała Podlaska, 21-500 Biała Podlaska, ul. Akademicka 2;
            2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w  Akademii Wychowania         
            Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie, Filia Biała Podlaska jest możliwy 
            pod adresem email: iodo@awf.edu.pl
            3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
            RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 
            zamówienia publicznego;
            4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
            udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 
            ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
            2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”;  
            5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy 
            Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
            a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
            cały czas trwania umowy;
            6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
            Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
            ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
            publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
            7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  w    
            sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
            8) posiada Pani/Pan:
            - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
            dotyczących;
             - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych   osobowych 
             - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia     
             przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
             18 ust. 2 RODO ;  
          - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
          9) nie przysługuje Pani/Panu:
          − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
          − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
            − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
            osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 
            6 ust. 1 lit. c RODO.



……………………………………………………………
 (pieczęć i podpis osoby sporządzającej zapytanie ofertowe)

W załączeniu: 
1. Załącznik nr ... do zapytania ofertowego – formularz oferty 
2. Załącznik nr ... do zapytania ofertowego – wzór umowy
3. Załącznik nr ... do zapytania ofertowego – formularz zamówienia






...............................................................................
         /pieczęć firmowa Wykonawcy/Dostawcy/
- wzór – 
OFERTA
na ..................................................................................................................

Ja(My), niżej podpisany(i) ................................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz ...........................................................................................................
...........................................................................................................................................................
......................................................................NIP: .................................  REGON: ..........................
/nazwa (firmy) i dokładny adres Wykonawcy, tel./fax, e-mail/ 
odpowiadając na zapytanie ofertowe, oferuję, wykonanie całego zakresu przedmiotu zamówienia za cenę brutto: ............................................. PLN
 (słownie złotych: ............................................................................................................................) 
1. Zobowiązuję się do udzielenia gwarancji na dostarczony przedmiot zamówienia na okres ............, licząc od daty dostawy/odbioru. 
2. Oświadczam, że cały zakres przedmiotu zamówienia zrealizuję w terminie do dnia ....................... od daty udzielenia/złożenia zamówienia.
3. Oświadczam, że w cenie mojej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia tj. m.in.: cena przedmiotu zamówienia, podatek VAT oraz wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia w szczególności koszty: dostawy, montażu, gwarancji, ewentualne upusty cenowe, różnego rodzaju podatki i opłaty.
4. Oświadczam, że zapoznałem się z przedmiotem zamówienia i zobowiązuje się do jego realizacji na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.
5. Wypełniłem(am)(liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem(am)(liśmy) w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego                            w niniejszym postępowaniu.





........................................... dnia  ......................                     ......................................................................
    /miejscowość/                                                                                            /podpis osoby lub osób uprawnionych do składania 									oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy/

 
Uwaga!
We wzorach przedstawiono minimalne informacje jakie maja zawierać w/w dokumenty. Należy je odpowiednio dostosować do potrzeb konkretnego zamówienia/prowadzonego postępowania. 
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