Zalacznik do Zarzadzenia Nr 8/2020/2021 z
dnia 17 maja 2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
) W AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
JOZEFA PILSUDSKIEGO W WARSZAWIE FILIA W BIALEJ
PODLASKIEJ

Przepisy ogélne

§ 1

1. Regulamin niniejszy dotyczy tylko i wylacznie Akademii Wychowania Fizycznego J6zefa
Pitsudskiego w Warszawie Filia w Bialej Podlaskiej
2. Regulamin okresla:

1)

2)

zasady wspotdziatania jednostek organizacyjnych Akademii Wychowania Fizycznego

Jozefa Pitsudskiego w Warszawie Filia w Bialej Podlaskiej w procesie:

a) planowania, przygotowania, przeprowadzania i udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane finansowane ze $rodkéw publicznych
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

b) realizacji zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych,

¢) realizacji zamowien o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 130 000 zlotych
netto;

d) realizacji zamowien o warto$ci nie przekraczajacej réwnowartosci progu unijnego
okreslonego dla dostaw 1 ustug w obowigzujgcym na dzien wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w
sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogloszenn Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(zwanego dalej ,progiem unijnym™) - shuzgcych wylacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu produkcji seryjnej, majgcej na celu osiggniecie rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, zwane dalej ,,zamdéwieniami z
dziedziny nauki”,

sposob sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu oraz

sposob prowadzenia nadzoru nad obiegiem dokumentéw zwigzanych z procesem

udzielania zamoéwien publicznych.

3. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

AWF — rozumie si¢ przez to Akademi¢ Wychowania Fizycznego Jézefa Pilsudskiego
w Warszawie Fili¢ w Bialej Podlaskiej,

SSZP - rozumie si¢ przez to Sekcje Zamdwien Publicznych 1 Zaopatrzenia
obstugujaca Akademie Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w Warszawie
Fili¢ w Biatej Podlaskiej,

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.),

postepowaniu — rozumie Si¢ przez to postgpowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego,

UZP — rozumie si¢ przez to Urzad Zamowien Publicznych,

komisji — rozumie si¢ przez to komisj¢ przetargowa powotang do oceny wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych
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powierzonych przez kierownika zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu lub
zwiazanych z przygotowaniem postgpowania.

§2

Udzielanie zamowien publicznych w AWF dokonywane jest zgodnie z przepisami ustawy

- Prawo zamowien publicznych i Ustawy o finansach publicznych.

Zamowieniami publicznymi sa umowy odplatne zawierane migdzy AWF a

wykonawcami/dostawcami, ktorych przedmiotem jest nabycie przez AWF od wybranego

wykonawcy ustug, dostaw lub robdt budowlanych.

Zakup towardow, ustug lub robot budowlanych dokonywany jest:

1) w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakladdw, z uwzglednieriem zasad wynikajgeych z ustawy -Prawo
zamowien publicznych, w przypadku zamowien realizowanych w oparciu o ustawe-
Prawo zamdwien publicznych

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

3) w wysokoéci 1 terminach wynikajacych z wezesnie] zaciagnietych zobowiazan.

§3

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartodci zaméwien
publicznych okreslany jest w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdwien

publicznych.
Planowanie zamodwien publicznych
§4

1. SSZP sporzadza plan zaméwien publicznych, zwany dalej ,,planem”.

2. Plan sporzadza si¢ w celu:
1) zapewnienia sprawnego udzielania zamowien publicznych.
2) zapobiezenia sytuacjom:

a) nieuzasadnionego dzielenia zamoéwien na czesci;
b) zmierzajacym do omini¢cia stosowania przepiséw ustawy;

3. Dysponenci oraz Kierownicy projektow badawczych sporzadzaja wycinkowe plany
zamowien publicznych na nastepny rok kalendarzowy w terminie do dnia 30 listopada br.
W przypadku pojawienia si¢ zaméwienia w danym roku budzetowym, ktére nie zostalo
ujete w planiec wycinkowym, Dysponenci lub kierownik projektu przekazuje SSZP
informacj¢ o planowanym zaméwieniu, niezwlocznie po uzyskaniu informacji o tym
zamoOwieniu, nie poézniej niz na 7 dni przed planowana data zkozenia wniosku.

4. Kierownicy projektow badawczych sporzadzaja wycinkowe plany na kazdy projekt
oddzielnie.

5. Wzory planéw, o ktérych mowa w ust. 11 3, okre$la Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Do 31 stycznia kazdego roku SSZP sporzadza plan zaméwieni publicznych na podstawie
wycinkowych planéw zlozonych przez Dysponentdw.

7. Plan zamowien publicznych zawiera:

1) przedmiot zamdwienia wraz z okresleniem kodu CPV/CPC,
2) rodzaj zamoéwienia wedlug podzialu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy
lub ushugi;
3)  orientacyjna wartos¢ zamdwienia netto okreslona w PLN,
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4) rownowarto$¢ zamowienia w  EURO wg kursu podanego w § 3 niniejszego
Regulaminu,

5) tryb postepowania,

6) termin sktadania wnioskéw o rozpoczecie postgpowania,

7) jednostke organizacyjng wlasciwg do ztozenia wniosku.

8. Plan zaakceptowany przez dysponentéw $rodkow, jest zatwierdzany do realizacji przez
Prorektora ds. Filii AWF do dnia 31 stycznia danego roku.

9. Po uchwaleniu planu rzeczowo-finansowego, plan zaméwien publicznych jest
korygowany przez dysponentéw srodkéw do wielkosci przypisanych im w planie
rzeczowo-finansowym AWF srodkow.

10. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zamdwien.
Aktualizacje planu zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Rozpoczecie postepowania

§5

1. Rozpoczecie postgpowania nastgpuje po zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Filii AWF
wniosku o rozpoczgcie postgpowania zlozonego przez jednostke organizacyjng. Wzory
wnioskéw, w zaleznosci od wartoéci zamdwienia, okreslajg zalgczniki nr 2, 3, 6, 8 do
niniejszego Regulaminu.

Jednostka organizacyjna jest odpowiedzialna za strone merytoryczng zamoéwienia, za
terminowe rozpoczecie postgpowania oraz za monitorowanie stanu wniosku (tzn. czy
zostaly zlozone wszystkie niezbedne podpisy przed dokonaniem zlecenia czy tez czy
zostala podpisana umowa na dostawe, ustuge lub robote budowlang).

]

§ 6
Jezeli zamoéwienie nie zostalo ujete w planie zamowien publicznych, postepowanie
rozpoczyna jednostka organizacyjna wlasciwa ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia lub inna
wyznaczona przez dysponenta srodkow.

§7
Kierownik jednostki organizacyjnej we wniosku o rozpoczecie postgpowania proponuje
osoby do sktadu komisji przetargowej odpowiedzialne za merytoryczng stron¢ zamowienia.

§8
Whniosek o rozpoczecie postepowania oraz wszystkie zalaczniki sporzadza si¢ w jezyku
polskim.
Whniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi
zatacznik nr 6 do Regulaminu.

o o= =

§9

1. Do wniosku o rozpoczecie postepowania jednostka organizacyjna zalacza w formie
plikéw elektronicznych dokumentacje postepowania dotyczaca opisu przedmiotu
zamOwienia oraz dokonania analizy potrzeb 1 wymagan Zamawiajacego, z
uwzglednieniem rodzaju i wartoSci zamodwienia dla zamoéwien ktérych wartos¢
szacunkowa przekracza prég unijny.

Opis przedmiotu zamoéwienia musi by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania 1
okolicznosci mogace mieé wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamoéwienia nie

o
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mozna opisywaé w sposéb utrudniajgey uczeiwa konkurencje, w szczegélnosci poprzez
wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania nicktérych
wykonawcéw lub produktéw, chyba Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamOwienia 1 zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg
dostatecznie dokladnych okredlen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
rownowazny”. Jezeli przedmiot zamowienia zostal opisany z uwzglednieniem
réwnowaznosci, zamawiajagcy wskazuje w opisic przedmiotu zamodwienia kryteria
stosowane w celu oceny rownowaznosci.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych.
W przypadku dostaw lub ustug opis, o ktérym mowa w ust. 1, obgmuje szczegdlowy
wykaz ilosciowo — wartosSciowy.
W przypadku robot budowlanych opis, o ktdrym mowa w ust. 1 obejmuje dokumentacje
projektowa (jezeli jest wymagana przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane), kosztorys inwestorski, przedmiar robdt zawierajacy rodzaj prac i ich ilo$é,
specyfikacj¢ techniczng wykonania i odbioru robdt budowlanych, a w przypadku ustug
projektowych wycen¢ planowanych kosztdw projektu, program funkcjonalno-uzytkowy
(jezeli jest wymagany przepisami), sporzadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w
odrgbnych przepisach.
Przez analize potrzeb i wymagan, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, rozumie si¢ w
szezegllnoscl:
a) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobdw wlasnych;
b) rozeznanie rynku
- w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb.,
- w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamowienia
albo wskazuje, ze jest wylacznie jedna mozliwoéé wykonania zamoéwienia.
Analiza, o ktore] mowa w ust. 6, wskazuje:
a) orientacyjng wartos¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktorych
mowa w ust 6 lit b;
b) mozliwos¢ podziatu zamdwienia na cz¢scei;
c) przewidywany tryb udzielenia zamdwienia;
d) mozliwos¢ uwzglednienia aspektéw  spofecznych, $rodowiskowych  lub
mnowacyjnych zamdéwienia;
e) ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacja zaméwienia.
Odstgpienie od analizy potrzeb i wymagan mozliwe jest w przypadku podstaw udzielenia
zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia lub w trybie zaméwienia z wolnej reki.

§10

Wniosek o rozpoczecie postgpowania powinien by¢ podpisany przez dysponenta srodkéw

finansowych, kierownika jednostki organizacyjnej oraz osoby sporzadzajacej wniosek.

Dane zawarte we wniosku potwierdzaja:

) kierownicy jednostek organizacyjnych, ktérych zakresu dziatania dotyczy
zamOwienie, w zakresie przedmiotu i wartosci zamdwienia uwzglednionego
w planie rzeczowo-finansowym, z podaniem Zrodetl finansowania, pozycji
klasytikacji wydatkow budzetowych, ujecie przedmiotu i wartosci zaméwienia w
planie zamoéwien publicznych,
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2) dysponenci srodkéw finansowych w zakresie celowosci realizowanego zakupu,

3) Zastgpca Kwestora ds. Filii AWF w zakresie zgodnosci wydatku z planem
rzeczowo — finansowym oraz posiadania srodkéw na sfinansowanie zaméwienia,

4) SSZP w zakresie propozycji trybu zaméwienia publicznego.

3. Prawidlowo wypelniony i podpisany wniosek SSZP przekazuje Prorektorowi ds. Filii
AWF lub osobie przez Niego upowaznione;.

4. Zatwierdzony przez Prorektora ds. Filii AWF lub osobe przez Niego upowazniona
wniosek jest wylaczna podstawg do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia i
zawarcia umowy na dostawe, ustuge lub roboty budowlane.

5. SSZP wszczyna postgpowanie niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku.

§11
Kierownicy jednostek organizacyjnych opisujacy przedmiot zaméwienia odpowiadajg za
zgodne z przepisami ustawy:
1) ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia,
2) opisanie przedmiotu zaméwienia, w tym okreslenie minimalnych,
warunkow jakim musza odpowiadaé oferty,
3) dokonania analizy potrzeb i wymagan Zamawiajacego,
4) okreslenie rozwigzan réwnowaznych w przypadku dopuszczenia sktadania
ofert rownowaznych:
a) okreslenie merytorycznej strony warunkéw udzialu w postepowaniu,
b) opisanie zasad odbioru ilosciowego i jakosciowego,
5) okreslenie wymagan gwarancyjnych i serwisowych.

§12
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonujg jednostki organizacyjne zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 28 — 36 ustawy - Prawo zaméwiefi publicznych i dokumentuja w
nastepujacy sposéb:
1) na dostawy i ustugi — w formie szczegoétowego wykazu ilosciowo-wartosciowego,
2) na roboty budowlane — poprzez sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego albo
planowanych kosztéw wynikajacych z programu funkcjonalno-uzytkowego.

§13

1. Zlozone wnioski o udzielenie zamowienia publicznego, ktére nie beda miaty
wypelnionych wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem bedg zwracane do
jednostki organizacyjnej do uzupetnienia.

2. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku majg obowiazek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.

3. W przypadku wnioskéw dotyczgcych naprawy awarii mozna nie dokonywaé zapytania
ofertowego.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach przy udzielaniu zaméwien o wartosei do

4. 130 000 ztotych netto, za pisemng zgoda Prorektora ds. Filii AWF, lub osoby przez Niego
upowaznionej dopuszczalne jest odstgpienie od dokonywania zapytan ofertowych. W
takich przypadkach wymagany jest odrgbny pisemny wniosek od jednostki organizacyjnej
z uzasadnieniem koniecznosci odstapienia od dokonywania zapytan.

5. W uzasadnionych przypadkach, za pisemna zgoda Prorektora ds. Filii AWF, lub osoby
przez Niego upowaznionej przy udzielaniu zaméwien do kwoty 30.000 zlotych netto,
ktérych przedmiotem sa umowy sponsoringu ze s$wiadczeniem rzeczowym (barter),
mozna nie stosowaé sporzadzania wnioskow. Wniosek wraz z uzasadnieniem o

AWEF Warszawa Filia w Bialej Podlaskicy
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wyrazenie zgody kierownik jednostki organizacyjnej przedklada Prorektorowi ds. Filii
AWF, lub osobie przez Niego upowaznione] przed udzicleniem zamowienia

W przypadku zamowien udzielanych pracownikom AWF na ustugi przez nich
realizowane nie wymaga sie sporzadzania wnioskéw, dokonywania zapytad ofertowych i
uzyskiwania zgody Prorektora ds. Filii AWF, lub osoby przez Niego upowaznione;.

W przypadku zaméwien udzielanych pracownikom AWF na ushugi przez nich
realizowane nie wymaga si¢ sporzadzania wnioskow, dokonywania zapytan ofertowych i
uzyskiwania zgody Prorektora ds. Filii AWF, lub osoby przez Niego upowaznione;j.

W przypadku, gdy zamdwienie jest realizowane z udzialem srodkéw unijnych, ogltoszenie
o zapytaniu ofertowym SSZP zamieszcza na stronie internetowe] AWF lub w inny sposob
wymagany stosownym regulacjami dotyczacymi danego finansowania zamdwienia, w
tym w szczegdlnoscl w Bazie Konkurencyjnosci.

Jednostka organizacyjna, ktéra otrzymata dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej
i w umowie dofinansowania przewiduje si¢ wydatkowanie tych $rodkéw na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, ma obowiazek przekaza¢ kopie umowy dofinansowania
wraz z zalacznikami do SSZP, a takze zlozy¢ wniosek o aktualizacje planu zamdwien.
Kierownikowi jednostki organizacyjnej nie wolno w celu unikniecia stosowania
przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych dzieli¢ zamdwienia na czesci (chyba,
ze Jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami), zaniza¢ wartosci zamowienia lub
wybierac sposobu obliczania wartosci zamowienia

Wnioski 0 rozpoczecie procedury zamdwienia s rejestrowane
1 przechowywane w SSZP.

§ 14
Prorektor ds. Filii AWF, lub osoba przez Niego upowazniona stwierdza niewaznogé
czynnodci podjete] z naruszeniem prawa.
Na polecenie Prorektora ds. Filii AWF, lub osoby przez Niego upowaznionej jednostka
organizacyjna 1 jej kierownik powtarza uniewazniona czynnos¢ podjetg z naruszeniem
prawa.

Procedury zamawiania zakupéw towaréw lub ustug oraz robét budowlanych.

§ 15
Zamowienia w AWF realizowane sg wg. nastepujacych przedzialow:
1) zamodwienia o warto$ci do 30 000 zi netto (wlacznie),
2) zamdwienia o wartosci od 30 000 zt netto do 130 000 zt netto,
3} zamowienia powyzej 130 000 zi netto,
4) zamoéwienia z dziedziny nauki do réwnowartoscei progu unijnego.
Kazdemu przedziatowi odpowiada odrebna procedura.
Termin realizacji zamoéwienia uzalezniony jest od czasu na przeprowadzenie procedury, w
tym réwniez mozliwo$¢ wniesienia ewentualnych $rodkéw ochrony prawnej przez
wykonawcow.

Zamowienia o wartosci do 30 000 zt netto (wlacznie).

§ 16

Zakupy realizowane sa w trybie wynikajacym z planu zamoéwien publicznych dla danej grupy
zakup6ow lub w trybie wskazanym przez SSZP, a w przypadku zamowien finansowanych ze
srodkéw unijnych, wedlug zasad wynikajacych z wytycznych dla danego rodzaju
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finansowania, o ile procedura wynikajaca z wytycznych jest inna niz opisana niniejszym
regulaminem.

§ 16a

Procedura zaméwienia przedstawia si¢ nastepujaco:

1. Jednostka organizacyjna sporzadza wniosek, ktdrego wzdr okresla Zalacznik nr 2 do
Regulaminu.

2. Wniosek winien by¢ wypekniony i podpisany zgodnie z niniejszym Regulaminem.

3. Wypelniony i podpisany przez osobe sporzadzajgca oraz przez dysponenta srodkéw
wniosek sktadany jest do Zastepcy Kwestora ds. Filii AWE.

4. Po akceptacji wniosku przez Zastepce Kwestora ds. Filii AWF (tj. po pisemnym
stwierdzeniu, ze AWF posiada srodki lub zamowienie ujete jest w planie rzeczowo-
finansowym, ktéry przewiduje jego sfinansowanie) wniosek zostaje przekazany do SSZP
w celu zaopiniowania.

5. Zaopiniowany wniosek SSZP przekazuje Prorektorowi ds. Filii AWF, lub osobie przez
Niego upowaznionej do zatwierdzenia.

6. Po zatwierdzeniu wniosku SSZP lub komoérka organizacyjna, ktéra ziozyla wniosek,
rozpoczyna procedurg realizacji zamoéwienia publicznego.

7. SSZP rejestruje wnioski zatwierdzone Prorektora ds. Filii AWF, lub osobg przez Niego
upowazniong.

8. W wypadku negatywnej opinii Zastepcy Kwestora ds. Filii AWF (tzn. po pisemnym
stwierdzeniu braku $rodkdw na realizacje wnioskowanego zamowienia lub stwierdzeniu
braku mozliwosci sfinansowania zamo6wienia) lub odmowy zatwierdzenia wniosku przez
Prorektora ds. Filii AWF, lub osobe przez Niego upowazniona zostaje on zwrdcony do
jednostki organizacyjnej bez wszczgeia postgpowania.

Zamowienia o wartosci od 30 000 z1 netto do 130 000 zl netto

§17
Zamoéwienia o wartosci od 30 000 zt netto do 130 000 z! netto realizowane sa w trybie
wynikajacym z planu zamdwien publicznych dla danej grupy zakupdw lub w trybie
wskazanym przez SSZP, a w przypadku zaméwien finansowanych ze $rodkéw unijnych,
wedhug zasad wynikajacych z wytycznych dla danego rodzaju finansowania, o ile procedura
wynikajgca z wytycznych jest inna niz opisana niniejszym regulaminem.

§17a

Procedura zaméwienia przedstawia si¢ nastgpujaco:

1. Jednostka organizacyjna przygotowuje zapytanie ofertowe skladajace si¢ z dwoéch
dokumentdw, ktérych wzory stanowig zalgcznik nr 4 1 nr 5 do Regulaminu, i przekazuje
do SSZP wraz z wykazem potencjalnych wykonawcoéw (petna nazwa wykonawcy 1 jego
dane teleadresowe), do ktérych nalezy wystaé przekazane zapytania (Zapytama do
50 000,00z1 wartoséci zamowienia jednostka organizacyjna moze rdéwniez rozeslaé
samodzielnie).

2. Rozeznania ofertowe SSZP przeprowadza oglaszajac na stronie internetowej, mailowo
lub pisemnie z taka liczbg wykonawcéw, ktéra zapewni konkurencyjnos¢, nie mniej
jednak niz 3, chyba ze liczba wykonawcdéw zdolnych do wykonania zamoéwienia jest
mniejsza.

3. Zamoéwienia na zatrudnienie wykladowcéw do przeprowadzenia zaj¢é dydaktycznych sa
zwolnione z przeprowadzania zapytan ofertowych.
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Zamowienia na ushugi obslugi prawnej sa zwolnione z przeprowadzania zapytat
ofertowych.

Zapytania ofertowe dotyczace zakupu biletdéw 1 wynajmu pokoi hotelowych moga by¢,
oprocz. procedury opisanej w pkt. 2, dokonywane za pomoca internetowych
wyszukiwarek poréwnywania cen.

Uzyskane kopie ofert SSZP przekazuje do komorki organizacyjnej, ktéra na ich podstawie
sporzgdza wniosek, ktérego wzoér okresla Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Whiosek winien by¢ wypelniony i podpisany zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Wypelniony 1 podpisany przez osobe sporzadzajaca oraz przez dysponenta Srodkow
wniosek skladany jest do Zastepcy Kwestora ds. Filiit AWF.

Po akceptacji wniosku przez Zastepce Kwestora ds. Filu AWF (ij. po pisemnym
stwierdzeniu, ze AWF posiada $rodki lub zamodwienie ujete jest w planie rzeczowo-
finansowym, ktory przewiduje jego sfinansowanie) wniosek zostaje przekazany do SSZP
w celu zaopiniowania.

Zaopiniowany wniosek SSZP przekazuje Prorektorowi ds. Filii AWF, lub osobie przez
Niego upowaznionej do zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu wniosku komérka organizacyjna, ktéra zlozyla wniosek, rozpoczyna
procedure realizacji zamdowienia publicznego

W wypadku negatywnej opinii Zastepcy Kwestora ds. Filii AWF (tzn. po pisemnym
stwierdzeniu braku $rodkdéw na realizacje wnioskowanego zamodwienia lub stwierdzeniu
braku mozliwosci sfinansowania zamowienia) lub odmowy zatwierdzenia wniosku przez
Prorektora ds. Filit AWF, lub osobe przez niego upowazniona zostaje on zwrdcony do
Jednostki organizacyjnej bez wszczecia postepowania.

W przypadku wystgpowania jednego wykonawcy zdolnego do realizacji zamodwienia
nalezy udokumentowa¢ taki fakt w formie notatki podpisanej przez osob¢ merytorycznie
odpowiedzialng - notatke nalezy zatgczyc do wniosku, o ktorym mowa w pkt. 3.

W przypadku wnioskéw otwartych przekraczajacych kwotg 30 000 zlotych netto, gdzie
zakupy dokonywane sg w sposob sukcesywny w zaleznosci od potrzeb, a ich laczna
wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto, przed kazdym jednorazowym zakupem jednostka
organizacyjna przeprowadza telefoniczne (notatka stuzbowa podpisana przez osobe
przeprowadzajaca rozmowe telefoniczng), lub mailowe rozeznanie cenowe, z takg liczbg
wykonawcdw, ktdra zapewni konkurencyjnosc, nie mniej jednak niz 3.

Komorka organizacyjna przesyla do SSZP, pod rygorem nie zrealizowania zaméwienia,
opis przedmiotu zamowienia w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje.

Zamowienia o wartoSci powyzej 130 000 zI netto

§18
Zamoéwienia publiczne o wartodei réwnej lub ponad 130 000 zt netto sa realizowane
zgodnie z ustawa - Prawo zaméwien publicznych.
Jednostka organizacyjna sporzadza wniosek, ktérego wzor okresla Zatacznik nr 6 do
Regulaminu.
Whiosek winien by¢ wypetniony i podpisany zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Wypelniony i podpisany przez osob¢ sporzadzajacg oraz przez dysponenta $rodkéw
wniosek sktadany jest do Zastepcy Kwestora ds. Filit AWF.
Po akceptacji wniosku przez Zastgpcy Kwestora ds. Filii AWF (. po pisemnym
stwierdzeniu, ze AWF posiada $rodki lub zamdwienie ujete jest w planie rzeczowo-
finansowym, ktdry przewiduje jego sfinansowanie) wniosek zostaje przekazany do SSZP
w celu zaopiniowania.
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6. Zaopiniowany wniosek SSZP przekazuje Prorektorowi ds. Filii AWF, lub osobie przez
Niego upowaznionej do zatwierdzenia.

7. Po zatwierdzeniu wniosku SSZP rozpoczyna realizacje procedury zamodwienia
publicznego.

8. SSZP nadaje numer postgpowania po zatwierdzeniu wniosku przez Prorektora ds. Filii
AWF, lub osobe przez niego upowazniong.

9. W wypadku negatywnej opinii Zastgpcy Kwestora ds. Filii AWF (tzn. po pisemnym
stwierdzeniu braku $rodkéw na realizacje wnioskowanego zaméwienia lub stwierdzeniu
braku mozliwosci sfinansowania zamoéwienia) lub odmowy zatwierdzenia wniosku przez
Prorektora ds. Filii AWF, lub osobg przez niego upowazniong zostaje on zwrécony do
Jednostki organizacyjna bez wszczecia postepowania.

10.  Komérka organizacyjna przesyta do SSZP pod rygorem nie zrealizowania zamdéwienia
10.  opis przedmiotu zamoéwienia w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje.

Zamoéwienia z dziedziny nauki do réwnowartosci kwoty progu unijnego

§19

Jednostka organizacyjna sporzadza ogloszenie o udzielanym zamowieniu, ktérego wzoér
okresla Zatacznik nr 7 do Regulaminu, i przekazuje podpisane przez Kierownika komorki
organizacyjnej w wersji papierowe] i elektronicznej do SSZP . Wraz z ogloszeniem
przekazywane jest podpisane oswiadczenie, ktdrego wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do
ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu.
SSZP zamieszcza ogloszenie o udzielanym zamdwieniu.
Uzyskane kopie ofert SSZP przekazuje do komorki organizacyjnej, ktéra na ich
podstawie sporzadza wniosek, ktérego wzor okresla Zatgcznik nr 8 do Regulaminu.
Whniosek winien by¢ wypeliony i podpisany zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Wypehiony 1 podpisany przez osobe¢ sporzadzajgca oraz przez dysponenta srodkéw
wniosek sktadany jest do Zastepcy Kwestora ds. Filii AWF.
Po akceptacji wniosku przez Zastepce Kwestora ds. Filii AWF (tj. po pisemnym
stwierdzeniu, ze AWF posiada $rodki lub zamodwienie ujete jest w planie rzeczowo-
finansowym, ktéry przewiduje jego sfinansowanie) wniosek zostaje przekazany do SSZP
w celu zaopiniowania.
Zaopiniowany wniosek SSZP przekazuje Prorektorowi ds. Filii AWF, lub osobie przez
Niego upowaznionej do zatwierdzenia.
8. Po zatwierdzeniu wniosku komérka organizacyjna, ktéra zlozyla wniosek, rozpoczyna
procedure realizacji zamoéwienia publicznego.
W wypadku negatywnej opinii Zastepcy Kwestora ds. Filii AWF (tzn. po pisemnym
stwierdzeniu braku srodkéw na realizacje wnioskowanego zamowienia lub stwierdzeniu
braku mozliwoéci sfinansowania zamoéwienia) lub odmowy zatwierdzenia wniosku przez
Prorektora ds. Filiit AWF, lub osoby przez Niego upowaznionej zostaje on zwrocony do
jednostki organizacyjnej, a postgpowanie zostaje uniewaznione.
10. SSZP po zwarciu umowy zamieszcza na stronie internetowej ogloszenie o udzieleniu

zamoOwienia.
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Jawnos¢ dokumentacji

§ 20
1. Dla zaméwien realizowanych w trybie ustawy — Prawo zamdwien publicznych sporzadza
sie protokol, zgodnie z wymaganiami tej ustawy, chyba ze wytyczne zwiazane z realizacjg
danego zamowienia niepodlegajacego ustawie wymagajg sporzadzenia protokotu.
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Protokdt z postgpowania wraz z zalgcznikami jest jawny.

Zalaczniki do protokotlu z postgpowania udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie poéZniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem ograniczen
wynikajacych z ustawy;

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu wraz z zatacznikami udostgpnia sig
od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskow

- przy czym nie udostgpnia si¢ informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami,
zawiadomienia, wnioski, dowdd przekazamia ogloszenia Urzgdowi Publikacji Unii
Europejskiej, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego 1 wykonawcow
oraz umowa W sprawie zaméwienia publicznego stanowia zalaczniki do protokohu
postepowania. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego podlega udostepnieniu na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t). Dz. U. 22020 r. poz. 2176 ze zm.)

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli wykonawca zastrzegl, nie pdzniej
niz w terminie przekazania takiej informacji, ze nie mogg by¢ udostgpniane.

W przypadku pisemnego wystapienia o udostepnienie do wgladu dokumentacii,
o ktorej mowa w ust. 1 i1 2, kierownik SSZP wyznacza termin i sposob udostgpnienia
dokumentacji.

Srodki ochrony prawnej

§21
W przypadku wniesienia odwolania komisja przygotowuje pismo informujace o
wniesieniu odwolania wraz z wezwaniem do przystapienia do postepowania
odwolawczego.
Komisja w dowolnym czasie, przed uptywem waznosci wadidw, wzywa wykonawcdw,
ktorzy zobligowani sa do utrzymania waznosci wadium w postgpowaniu, do przediuzenia
waznoscl wadium, albo wniesienia nowego wadium na czas niezb¢dny do zakonczenia
postepowania i zawarcia umowy po ostatecznym rozstrzygnieciu odwotania.
Komisja niezwlocznie przedstawia rozstrzygniecie odwolania Prorektorowi ds. Filii
AWF, lub osoby przez Niego upowaznione;.
Kopig wniesionego odwolania komisja niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczacym w postgpowaniu, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, sekretarz komisji lub osoba
wyznaczona przez kierownika SSZP zamieszcza ja rowniez na stronie internetowej, na
ktérej jest udostepniana specyfikacja, wzywajac wykonawcow do wzigeia udziatu w
postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia odwolania.

. W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, komisja

niezwlocznie przygotowuje dokumentacje postepowania do przekazania na wezwanie
Prezesa Krajowej Izby Odwolawcze].
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Korespondencja w sprawie zaméwien publicznych

§99
Postgpowania w zakresie w jakim wymagane jest ich prowadzenie w formie
elektronicznej prowadzi si¢ za posrednictwem platformy do komunikacji elektroniczne;j
oraz mailowo.

Sekretarz komisji odpowiada za prowadzenie i przechowywanie dokumentacii
postepowania.

8§ 23
Korespondencja adresowana do wykonawcow, ktéra wymaga wysytki oryginalnych
dokumentéw, a jest przesylana za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej,
musi zawiera¢ podpis elektroniczny osoby reprezentujgcej Zamawiajacego.
W postgpowaniach prowadzonych z wykorzystaniem platformy zakupowej, o ktérej
mowa w § 22 regulaminu, korespondencja z wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem tej platformy w sposéb wymagany przepisami prawa.

Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

§ 24
Wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu
lub w formie bezgotowkowej wplacane sa przez wykonawedw na rachunek bankowy Filii
AWEF.
Na wadiach oraz zabezpieczeniach nalezytego wykonania umowy wnoszonych w innej
formie niz pieni¢zna dokonuje si¢ adnotacji o dacie oraz godzinie ich przyjecia.
Wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérych mowa w ust. 2,
przechowywane sg w Kwesturze.
Kwestura dokonuje zwrotu wadiéw na podstawie pisemnej informacji SSZP, nie p6zniej
niz w terminie 7 dni od wystapienia okolicznosci stanowigcych podstawe zwrotu wadium
lub od dnia ztozenia wniosku o zwrot wadium przez Wykonawce.
Przewodniczacy komisji czuwa nad wlasciwym 1 terminowym wniesieniem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Kwestura dokonuje zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz kwoty
pozostawionej tytutem rekojmi na podstawie pisemnej informacji jednostki organizacyjnej
realizujgcej zamoéwienie. W/w informacja jest kazdorazowo weryfikowana przez
Kwesturg.
Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, oraz zabezpieczenie roszczen z
tytutu rekojmi, wplacone w pieniadzu, Kwestura zwraca wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego pomniejszajgc je o koszty prowadzenia rachunku i
prowizje bankowa.

Realizacja udzielonego zaméwienia publicznego

§ 25
Umowe w sprawie zamowienia publicznego zawiera si¢ z wylonionym w postgpowaniu
wykonawca/dostawcg jezeli warto$§¢ zamowienia przekracza kwote 30 000 zlotych netto.
Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe i siedzibe dostawcy lub wykonawcy,
2) przedmiot zamdwienia,
3) warto$¢ zamowienia,
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4) termin wykonania zamdwienia,

5) termin i forme platnosct.

Umowa jest podstawg do zrealizowania zamowienia w zakresie zamowied objetych

niniejszym regulaminem.

Osoby odpowiedzialne za merytoryczng strong zamoéwienia dokonuja odbioru przedmiotu

zamoOwienia i sporzadzaja protokot zdawczo ~ odbiorczy potwierdzajacy nalezyte

wykonanie zamédwienia, jesli jest on wymagany umows.

Osoby odpowiedzialne za merytoryczng strong zamowienia, kierownicy jednostek

organizacyjnych nadzorujacy realizacje zawarte] umowy, lub inne wyznaczone osoby,

zobowigzane s3 do niezwlocznego, pisemnego informowania Kwestury 1 SSZP

o kazdym przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy skutkujacego

wyrzadzeniem jakiejkolwiek szkody, w tym skutkujace koniecznoscig naliczenia kar

umownych.

W przypadku stwierdzenia braku realizacji zamodwienia lub nienalezytej realizacji

zamoOwienia naliczane sa kary umowne, jezeli byly zastrzezone w umowie,

Za naliczanie kar umownych odpowiedzialna jest jednostka organizacyjna realizujgca

zamowienie.

Umowe, o ktérej mowa w ust. 1, rejestruje 1 przechowuje Kancelaria.

Jednostka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamodwienia, o ktérym mowa w art.

446 ustawy — Prawo zamowien publicznych zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik

nr 9 do regulaminu. Raport sporzgdzany jest w przypadku, gdy:

1) narealizacje zamowienia wydatkowano kwotg wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2} na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace:

a) co najoniej 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartoscei rowne]
Iub przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty dla robét budowlanych
—20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

b) co najmmniej 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w
zlotych rownowartos¢ kwoty dia robét budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

c) zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w catosci lub w czesei, albo
dokonal jej wypowiedzenia w calosei lub w czescei.

W raporcie z realizacji zamoéwienia jednostka organizacyjna dokonuje oceny realizacji

umowy.

Raport zawiera co najmnie;j:

1) wskazanie kwoty, ktora wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej z
kwota wynikajgcg z szacowania warto$ci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w
ofercie, albo maksymalng wartoscia nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa Iub ceny
jednostkowe;

2) wskazanie okolicznodci, o ktoérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualne] zmiany sposobu realizacji przyszlych zamoéwien lub
okreslenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosei i
efektywnosei wydatkowania srodkéw publicznych.

Wzor raportu stanowi zatacznik nr 9 do Regulaminu.

13. Jednostka organizacyjna sporzadza raport w terminie 14 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana, albo

AWE Warszenva Filiaow Bialef Podiaskies
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2) rozwiagzania umowy w wyniku zloZenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

Jednostka organizacyjna w terminie 14 dni od wykonania umowy, przekazuje SSZP

informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art.

448 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

SSZP w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu

umowy w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Dowody zakupu

§ 28
Jedynym dopuszczalnym dowodem zrealizowania zaméwienia jest protokét odbioru lub
faktura, ktéra musi by¢ opisana przez jednostke organizacyjng oraz przez dysponenta
srodkow, lub, jesli jest to celowe, réwniez przez komorke, na rzecz ktérej dokonano
zamOwienia, w sposob okreslajacy:
1) cel dokonania zamowienia,
2) informacj¢ ze zakupu dokonano na podstawie wniosku z podaniem jego numeru,
3) informacje, Ze dostawy lub ustugi zostaly wykonane i przyjete.
W przypadkach wskazanych w umowie zalgcznikiem do faktury jest protokét odbioru.
Przekazywane do Kwestury faktury zakupowe, ktére nie beda zawieraty opisu wg pkt.1,
nie zostang zrealizowane i beda zwracane pracownikowi lub jednostce dokonujacej
zakupu.
Odpowiedzialno$¢ finansowa 1 merytoryczng za zrealizowanie zamdwienia z
pominigciem procedur okre§lonych w niniejszym Regulaminie ponosi osoba, ktéra
dokonata zakupu.
Kierownik jednostki organizacyjnej skiadajac podpis na fakturze potwierdza
prawidlowos¢ realizacji zamoéwienia, jednocze$nie sprawdzajac dokument pod wzgledem
merytorycznym.

Rejestr zaméwien publicznych

§ 29

Dla wszystkich postgpowan przeprowadzanych w AWF prowadzony jest rejestr

zamowien publicznych.

Rejestr zamowien publicznych prowadzi w formie elektronicznej osoba wyznaczona przez

SSZP.

W rejestrze zamowien publicznych dokonuje si¢ w szczeg6lnosci nastepujacych zapisow:

1) numer porzadkowy;

2) numer i data zarzadzenia o powolaniu komisji przetargowej;

3) znak postgpowania sktadajacy sie z: symbolu SSZP, cyfry kwalifikacji dokumentéw z
jednolitego rzeczowego wykazu akt AWF, kolejnego numeru rejestru i ostatnich 2
cyfr roku;

4) przedmiot zamoéwienia;

5) tryb postgpowania;

6) szacunkowa warto$¢ zamdwienia zawarta we wniosku o rozpoczgcie postgpowania;

7) nazwa podmiotu, z ktérym zawarto umowe oraz data zawarcia umowy;

8) wartos¢ netto i brutto zawartej umowy.

Zapisbw w rejestrze zamdwien publicznych dokonuje sie zgodnie z

informacjami.

rzekazywanymi

P T " i o FETRP TR PR LT (R
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Zalaczmik nr 1 do

Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie Filia w
Biatej Podlaskiej

WYCINKOWY PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

L.p.| Przedmiot Wartosé Kod Pozadany Zrédio Uwagi
zamoOwieniai |szacunkowa| CPV/CPC termin finansowania
rodzaj (netto) zawarcia
ramowienia Umowy
1 2 3 4 5 6 7
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
L.p| Przedmiot | Kwota | Warto Kod Tryb Termin Jednostka j Uwagi
zamowieni | szacunko | §¢w | CPV/CPC | postepowa | skladania | organizacyj
airodza) |wa (netto)| Euro nia wnioskow o na
zamdwieni rozpoczecie | wilasciwa
a postepowania | do ztozenia
wriiosku
1 2 3 4 5 6 7 8 9

AWE Warszawa Filla w Biale] Podluskicf
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Zatacznik nr 2 do
Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznyeh w Akademii
Wychowania Fizycznego Jézefa Pilsudskiego w Warszawie
Filia w Bialej Podlaskiej.

ZATWIERDZAM

Whiosek
0 dokonanie zamdwienia publicznego
o warto$ci do 30 000 z} netto
zaméwienie realizowane bez stosowania ustawy w zwigzku z brzmieniem
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
SSZP ...divviid v eveeee Z AN e e,

1. Przedmiot zamdéwienia;

3. Szacunkowy koszt zamdwienia wyniesie okelo:

versenennne ZE DELTO

4. Osoba ustalajaca wartoé¢ zaméwienia/dane kontaktowe:

5. Pozycja z planu zamdéwien publicznych do 130 000 zt netto :
O POZ e e e et an

© poza planem, uzasadnienic dlaczego zaméwienie nie  zostalo ujete w  planie

6. Kwota dokonanych zakupéw tego samego rodzaju w danym roku

......................................... ZL NETTO

podpis kierownika jednostki organizacyjnej

AWE Warszenea Filia w Bialef Podlaskic)
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podpis dysponenta $rodkéw finansowych
Kwestor:

Potwierdzam: posiadam/nie posiadam' srodki na sfinansowanie zamdwienia:

podpis
Pracownik Sekcji Zamowieni Publicznych
UWAG!
podpis

! niepotrzebne skreélié

,,,,,,, R T T anriy

AWEF Warszawa Filia w Blalej Podluskief
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Zalgcznik nr 3 do

Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jézefa Pilsudskiego w Warszawie

Filia w Biatej Podlaskicj.

ZATWIERDZAM

Whiosek
o dokonanie zamdéwienia publicznego
o wartosci od 30 000 zt netto do 136G 000 zI netto
zamoéwienie realizowane
bez stosowania ustawy w zwiazku z brzmieniem
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

SSZP 371/...... F fociiiia z dnia

.................

1. Przedmiot zamdwienia;

(T

Szacunkowy koszt zaméwienia wyniesie okoto;

eeveeeeeenes ZE MIETEO

(¥5)

. Osoba ustalajaca wartoé¢ zaméwienia/dane kontaktowe:

o Poz

o poza planem, uzasadnienie dlaczego zaméwienie nie zostalo uyjete

7. Kwota dokonanych zakupdéw tego samego rodzaju w danym roku

......................................... ZLNETTO

8. Informacje o podmiotach, do ktérych zostaly wyslane zapytania ofertowe:

w planie

Nazwa i adres Wykonawcy

7. Informacje o Wykonawcach, ktéry odpowiedzieli na zapytania ofertowe,

AWF Warszenva Filia w Biciej Podlaskief
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Nazwa | adres Wykonawcy Cena

8. Informacje o wybranym podmiocie do realizacji zamdwienia.

Nazwa i adres Wykonawey Cena

9. Osoba sporzadzajaca wniosek, dokonujaca rozeznania ofertowego i wyboru oferty

podpis dysponenta §rodkéw finansowych

Zataczniki:

1. Zapytanie ofertowe (detaezyé-de-waieslar)
2. Oferty (delaezyé-dovwnieslan:

Kwestor:

Potwierdzam: posiadam/nie posiadam? §rodki na sfinansowanie zamowienia:

Pracownik Sekcji Zamdwien Publicznych
UWAGI:

2 Niepotrzebne skreslic

AWEF Warszanva Filia w Bialef Podlaskicy
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Zalgcznik nr 4 do

Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Akademit
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawice
Filia w Bialej Podlaskiej

Biata Podlaska, .....ccceoueveneenne.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR...uuceiiieeieiieenenns

Akademia Wychowanta Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawic Filia w Bialgj
- Podlaskiej zwraca si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym na nastepujace zamowienie:

1. Przedmiot zamowienia:

3. Termin realizacji zaméwienia:
.............. dni od dnia podpisania umowy.

4. Istotne warunkil zamowienia:

7. Ogodlne informacje.
v' Wszelkie informacje dot. ninigjszego zapytania, odpowiedzi na pytania, informacje o
wyborze oferty bede publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego.
v" Uwaga! W przypadku sktadania pytan prosze o przesylanie ich na adres
........................................... lub Zamawiajgcy nie udziela odpowiedzi
telefonicznie.
¥v" Wyniki wyboru oferty zostana ogloszone na stronie Zamawiajacego www.awf-bp.edu.pl

ZAMAWIATACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ODWOLANIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYNY

8. (soba wyznaczona do kontaktu z Wykonawca:

AWF Warszawa Filiaw Biale] Podlaskic]
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nrtelefonu. ..., mail ..o
9. Sposob przygotowania oferty:

Oferte sporzadzona w iezvku polskim nalezv zlozv¢ do dnia ............ do godz. ..........

w jednym z nastepujgcych sposobdw:
a) skan oferty przesta¢ mailemnaadres .................co,

Instrukecja przyvgotowania, skladania ofert i komunikacji z Zamawiajacym
1. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé przckazywania sobie przez strony postgpowania

oswiadezen, wnioskow, zawiadomienl oraz informacji:
i.1. Elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@awf-bp.edu.pl

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej

AWEF Warszewa Filia w Bialef Podlaskicj
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Zatycznik or 5 do

Regulaminu Udzielania Zaméwics Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie Filia
w Bialej Podlaskicj

OFERTA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR .

Nazwa Wykonawey

Tel: e-mail (0bOWIgZKOWO). . .coit it ie e et et e e
NIP REGON ..o e e
NR KRS/CEIDG

Nawigzujac do zapytania OfertOWeE0 N&  .........viieiiiiiiieiii i do
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego skladamy niniejszg oferte:

Wartosé netto

.................................................................................................................................................... z1
(STOWIIIE. .ottt et e oot e e e e et e et et eaee s e e e e eeeeeeeteeneeeeanneneas
..................................................................................................................................................... )
Podatek VAT ............ %

Wartosé brutto
.................................................................................................................................................... z1
(SEOWIIIE. .ttt cae et re s e et e et e s e eae s seseessseasesatsante s b e estsensesase st et et s eenteeen
.................................................................................................................................................. zt)

Zapoznatem sig z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich zastrzezen.

Widr ofwiadczenia wymaganege od wykonawey w zakresie wypelnienia obowigzkiw informacyinych prrewidzionych w
art. 13 lub art. 14 RODO

O$wiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art, 13 [ub art. 14 RODO" wobec 0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposdrednio lub podrednio pezyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w
ninigjszym postgpowaniu.

(Uwaga! W przypadku gdy wykenawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjrego, stosownie do art, 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredei ofwiadezenia wykonawca nie
skiada (usunigcie tredci ofwiadezenia np. przez jego wykreslenie).

pedpis osoby uprawnionej

AWE Warszeowa Filiaw Bialej Podluskicy
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Klauzda informacying = art, 13 RODO
w celu owigzarym s postepovwanien o udsielenie samiwienia publiconego

Do zapytania ofertowego — ...............oee - prowadzonym w trybic zamdwicnia spoza ustawy,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrcktywy 95/46/WE (ogolnc rozporzadzenic o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej LRODO™, informuig, #e:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest AWF Warszawa ul. Marymoncka 34, 00-968 Warszawa nr tel. 22 834 04 31.

L] inspektorem ochrony danych osobowych w AWF Warszawa jest Pan Rafal Nalewajko, mail: iodo@awf.edu,pl. numer tel; 22 834 04
30 w. 429

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. [ lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego zapytania
ofcriowego oraz zawarcia umowy. a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowanta sformalizowanych
procedur udziclania zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym.

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art, 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 1579 i
2018), dalej ..ustawa Pzp™;

" Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedg upowazniceni pracownicy AWF Warszawa oraz spotka Otwarty Rynek Elektroniczny
S.A. siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcodw Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie X111 Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowege ped numerem XRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wiasciciel Platformy Zakupowe), na
ktorej AWF Warszawa prowadzi postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dziatajgca pod adresem: https://awf-
bp.czamawiajacy.pl/

L] Pani/Pana danc osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uvstawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

. obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpodrednio Pant/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwicnia publicznego: konsekwencic
nigpodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

. w odniesieniv do Pani/Pana danych osobowych decyzje nic bgda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowante do art. 22
RODO;
. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 13 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— na podstawic art. 16 RODC prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

= na podstawic art. [8 RODO prawo #adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Z¢ przetwarzanie danych
oschbowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

" nie przysiuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigeia danych oscbowych:,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych oscbowych, gdyvz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorsystanic = prawa do sprostowaria lub uzupeinienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

o udziclenic camowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w cakvesie niecgodnym = ustawg P=p oraz nie mozte narus-aé
integrainosci protokolu oraz fego salgeonikdw.

" Wjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania W odniesieniu do proechowywania, w celu zapewnienia
Korzystaria ze Srodkcw ochrony prawney lub w celu ochrony praw innej osoby fizyecnei fub prawnej, lub = uwagi na wazne wzgledy inferesu
publicznego Unii Europejskiej iub paristwa eclonkowskiego, a takse nie ogranicza proetwarsania danych osobowych do coasu sakoviczenia
postepowania o udzielenie camowienia

AWEF Warszavwa Filia w Bialej Podlaskicy
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Zatacznik nr 6 do

Regulaminu Udzielania Zamowieri Publicznych w Akademii

Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskicgo w Warszawie
Filia w Bialej Podlaskiej.

ZATWIERDZAM

Whniosek
o dokonanie zaméwienia publicznego
o wartosci powyzej 130 000 z} netto

1. Przedmiot zamdwienia

a) szczegblowy wykaz ilosci sprzetu i materialéw wehodzgeyeh w zakres przedmiotu

ZAMOWIEIIIA. ... oi e e et e
b)  Wymaganiz SErwisOWe I EWaIANCYIIE. ... iuee it riteetre st e et et e eeees see et bt b et eet e e e e eae e
symbol wg. Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) .....ocoiiiiiii e

2. Jezeli dopuszcza sig skladanie ofert czedciowych prosze o okredlenie tych czedei oraz wskazanie wartosci
szacunkowej oddzielnie dia kazdej czesei

3. Szacunkowa wartod¢ zaméwienia podstawowego:
wartodé zamowienia netto w PLN L. i ————
rownowartosé zamowienianetto W EURO ...
stawka podatku VAT ...... %
kwota podatku VAT ................. zi
warto$¢ zamowienia brutto w PLN ... i e zl
4. Kwota jakg AWF zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia i jakie jest

Zrédlo jego finansowania (Jezeli dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych podaé kwote na sfinansowanie
zamdwienia na kaxda czgsé oddzielnie)

5. Przewiduje sig mozliwos¢ udzielenie zamowienia uzupeliajacego:

[JTAK INIE

AWE Warszawa Filia w Biule] Podluskicj
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* proszg zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat

6.

12,

14.

Podstawa oszacowania warto$ci zamowienia:
Wartoé¢ zamowienia zostata ustalona w oparcin 0! ...
Nazwy firm do ktérych zostato wyslane rozeznanie cenowe w sprawie szacowania wartosci zamowienia,

notatka z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania cenowego, wydruki ze stron internetowych (dotaczy<
dokumenty na potwierdzenie dokonania szacowania),

)  Nazwa firmy, Cenfle.voi i e
g)  Nazwa fIfy, CONA ..vvvrirnintirir et e e
h)  Nazwa fIfmy, CONA.....iiiiiiiii it iicr i rranrate e st st et eeaaaaaans
Data ustalenia warto$cl ZAMOWIENTIA ....coueerirrieiiiicierri s et s

. Osoba ustalajaca warto$¢ zamowienia/dane kontaktowe:

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ushugi,
nalezy ustali¢ wartosciowy udzial (procentowo lub kwotowo) poszezegdlnych czedcei
sktadowych przedmiotu zaméwienia:

. Wskazanie pedmiotu, z ktérym moga byé prowadzone negocjacje {dotyczy zaméwienia z wolnej reki,

negocjacji bez ogloszenia) — rodzaj trybu wynika z planu zamoéwiert publicznych. W wypadku zamoéwienia z
wolnej reki i/lub w przypadku wystgpowania jednego wykonawcy/dostawcy nalezy udokumentowad ten fakt
w formie notatki podpisanej przez osobg merytorycznie odpowiedzialng - notatke nalezy zalgczy¢ do
wniosku.

Wykaz istotnych postanowien umowy, ktdére zdaniem wnioskodawcy winny by¢

wprowadzone do tresci SWZ i umowy np.: wymagania dotyczace odbioru przedmiotu zamowienia, w tym
zasady i procedury odbioru ilodciowego 1 jakogciowego,

AWE Warszawa Filia w Bialej Podluskics
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...............................................................................................................

................................................................................................................

19. Rodzaj wymaganych uprawniefi budowlanych - w przypadku robét budowlanych:

20. Termin wykonania zaméwienia:
.................. dni od dnia podpisania umowy.

21. Proponowane kryteria oceny ofert z okre§leniem ich procentowego znaczenia.

22. Wykaz pracownilkéw wnioskodawcy wyznaczonych do udziatu w pracach komisji
przetargowej odpowiedzialnych za merytoryczng strone zamowienia;

B 11 o =1 (=3 £ 1) BT o1 V- 1 1 AR
o B telefonu, e- Mail ..o

WSZELKIE INFORMACJE DOTYCZACE OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NALEZY
PRZESLEAC W WERSJI ELEKTRONICZNEJ EDYTOWALNEJ DO SSZP.

podpis kierownika jednostki organizacyijnej

AWE Warszawa Filia w Bm/ﬁ/ Po(ﬁuw’\rc}
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Zalgcznik nr 7 do

Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
Filia w Bialej Podlaskiej

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU

Zamawiajacy.

Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie
Ul. Marymoncka 34, Filia w Biatej Podlaskiej

00-864 Warszawa

Nazwa przedmiotu zamoOwienia:

Opis przedmiotu zam&wienia zostat zamieszezony w zatgezniku nr 1 do Ogloszenia

Termin realizacii zamowienia:

.......................... dni od dnia podpisania umowy

Wykaz dokumentéw, ktére nalezy zlozyé do oferty:

1) FORMULARZ OFERTY ZALACZNIK NR ...... DO OGLOSZENIA

Informacija o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczace niniejszego
postepowania Zamawiajacy 1| Wykonawcy przekazuja droga elektroniczng. W przypadku
przekazywania o$wiadczen, wntoskdw, zawiadomien kazda ze stron na wezwanie drugiej
niezwiocznie potwierdzi fakt jej otrzymania.

Wszelka korespondencje nalezy kierowac na adres e-mail Zamawiajacego

B-TNALL: L.

Osoba wvznaczona do kontaktu z Wykonawea:

Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. W niniejszym postgpowaniu pelnomocnictwa, oferte, oswiadczenia, sklada si¢ pod
rygorem niewaznoéci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, ktéry jest réwnoznaczny z podpisem
wlasnorgeznym.
3) Zamowienie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

AWEF Wursziowa Filia w Bialej Podluskicf
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4) Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne
dokumenty i o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sic wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski. Tlumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy
wyrazit zgodg, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy PZP.

5) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 2 ustawy oferty skladane w
postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
6) Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii, co do ktorych
wykonawca zastrzegl, nie pézniej niz w terminie skladania ofert, ze nie moga by¢
udostepnione oraz wykazal, iz =zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Dokumenty takie, musza by¢ oznaczone klauzulg: “NIE
UDOSTEPNIAC -INFORMACIJE STANOWIA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII,

7) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazane przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 1. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

8. Krvterium oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:
o Najnizsza cena
lub
o CENA -..... % tinne kryteria ......%

9. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty.
Z Wykonawecg, ktdry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, ktérej wzor
stanowi zalaeznik nr ..... do ninigjszego ogloszenia.

10.  Miejsce oraz termin skiadania ofert.
Ofertg sporzadzona w jezyku polskim nalezy ztozy¢ do .................. do godz. .........

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym poprzez platforme Marketplanet

Instrukeja przygotowania, skladania ofert i komunikacji » Zamawiajacym poprzez platforme Marketplanet

1. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé przekazywania sobie przez strony postgpowania
oswiadcezen, wnioskow, zawiadomiert oraz informacji:

1.1. Elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@awf-bp.edu.pt lub zz podrednictwem Platformy znajdujgcej sig pod
adresem: hitps://awf-bp.czamawiajacy.pl/w zakladce . Pytania i odpowiedzi™.

2. Ogdlne zasady korzystania z Platformy;
2.1. zgloszenie do postgpowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Nazwa Jednostki; https://awf.ezamawiajacy.pl/ lub https://oneplace.marketplanet.pl.
2.2, Wykonawca po wybraniu opeji ,.przystap do postgpowania™ zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do zalozenia bezplainego
konta. Wykonawca zaklada konto wykonujge kroki proeesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto,
nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,.zarejestruj sig™.
2.3. Rejestragia Wykonawcey trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym Zamawiajacy zaleca _
Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje w procesie ziozenia Oferty w postaci elekironiczne;j.

AWF Warszaswa Filia w Biale] Podluskicj
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Wykonawca wraz z potwierdzenicm ztoZenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informagje, o mozliwosci przyspieszenia
procedury zatoenia konta, wéwczas nalezy skontaktowaé sig pod numerem telefonu podanym w ww, potwierdzeniu.
2.4. Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ zlozenia Oferty w postgpowaniu, Komunikacja migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcami. w szczegolnosel zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie
clekironicznej za posrednictwem Platformy Zakupowe] w zakladce "Pytania i odpowicdzi”. Za datg przckazania
zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig ich datg wezytania do Systemu.

3. Wykonawca moze zwr6cié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Wniosek nalezy przeslac za
poérednictwem Platformy Zakupowe] w zakladce "ZADAT PYTANIE": w celu zadania pytania Zamawiajgcema,
Wykonawea klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktérym nalezy
uzupetnié wszystkic dane Wykonawey, temat i tres¢/przedmiot pytania, po wypelnieniu wskazanych pol wraz z
wymaganym kodem weryfikujacym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje
potwierdzenic wyslania pytania poprzez komunikat systemowy "pytanie wyslane”. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie.

4. Treé¢ pytan (bez ujawniania Zrodia zapytania) wraz z wyjasnieniami bgdZ informacje o dokonaniu modyfikacji zapytania
ofertowego, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

5. Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku jakichkolwick watpliwodcei zwiazanych z zasadami korzystania z Platformy,
Wykonawca winien skontaktowac si¢ z dostawca rozwigzania teleinformatycznego Platformy zakupowej tel. +48 22 576
87 90, c-mail: oneplace@marketplanet.pl

7. Zamawiajacy. zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia okredla niezbedne wymagania sprzgtowo-aplikacyjne
umozliwigjaee prace na Platformic Zakupowej tj.:

7.1. Staly dostep do sieci Internet o gwarantowane przepustowosci nie mniejszej niz 50 Mb/s:

7.2. Komputer klasy PC o nastgpujacej konfiguracji: pamigé min 4 GB Ram, procesor

Intel i3, system operacyjny - MS Windows 7/8/10;

7.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji w przypadku
Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

7.4. Wlaczona obsluga JavaScript;

7.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obslugujacy pliki w formacie .pdf.

8. Zamawiajgcy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia, okresla dopuszezaine formaty przesylanych danych tj. plikéw o
wielkosci do 25 MB w formatach: rtf, pdf. doc, xIs, docx. xlIsx. jpg, jpeg. tif, zip, 7z, XMLsig, XAdJES, PAJES, CAdES.
ASIC, XMLenc.

10. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi datg oraz doktadny czas (hh:mm:ss) gencrowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim Zrédlem czasu - zegarem Gidwnego Instytutu Miar,

Biata Podlaska, ...l

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej

AWE Warszavwa Filiaw Bialef Podlaskief
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia

1. Nazwa zamdwienia:

[\
7~
C
i
O
=
<

4. Szczegdlowy wykaz ilosci sprzgtu 1 materiatéw wechodzacych w zakres przedmiotu
ZAMOWIETIIA. . - oottt ettt ettt

AWEF Warszanva Fifla w Bialej Podluskief
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Zalacznik nr 2 do ogloszenia

Formularz Oferty

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

<] e~-mail (0boWIgZKOWO) . et e,
NP e e e s REGON ...t e e cse s inae e e
NR KRS/CEIDG .......

Imie i nazwisko osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji

Nawiazujac do ogloszenia 0 udzielanym zamédwieniu na
................................................................................................................. do Akademii

Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego skladamy niniejsza oferte:

WWATLOSE MELLD ..o reecvviereree st arss s e tssstr s e sbbrtssbes e s sntearasesssnbeerassnssnsnsesssssesassessssanssornesssssaeesaresseeessndd
(STOWIIIE. ..ottt ettt ettt st nareor s et eanbet e s saae s sae e e At a s st rReatebe R e aer A e An it eR e ReasesReateReA s b ere b sast s esssentean
Podatek VAT ............ Yo

WWATTOSE DINULED .ot rece et et e ee et e e ees e smeae s s rnsesaarararatesesensbaretsesarnrressnrnbntesaarste s e sas e s s sanses zt
(stownie...

)

Zapoznalem si¢ z warunkami okreSlonymi w ogloszeniu 0 udzielanym zaméwieniu i nie wnosze do nich
zastrzezen.

Wror ofwiadczenia wymaganepo od wykonawcey w zakresie wypelnienia obowiagkdw informacyjnych
prrewidcianycl w art. 13 lub art. 14 RGDO
Odwiadezam, ze wypetnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b

fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w ninigjszym postepowaniu.

(Uwagal W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredei
oswiadczenia wykonawcea nic sklada (usunigeie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie),

Nr konta na ktére bedzie przelane wynagrodzenie

podpis osoby uprawnionej

AWE Warszavea Filia w Bialej Podlaskicf
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz przedmiot zamowienia tj.
stuzy wylgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktory nie shuzy prowadzeniu produkeji seryjnej, majacej na celu osiagniecie

rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju.

Data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

AWE Werszawa Filia w Bialef Podlaskief
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Zalgcznik nr 8 do

Regulaminu Udzielania Zaméwieil Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie
Filia w Bialej Podlaskiej.

ZATWIERDZAM

Whiosek
o dokonanie zamowienia publicznego
o wartosci do progu unijnego - zaméwien z dziedziny nauki

SSZP 371/...... feeenn. U zdmia.....ooviiinnin

1. Przedmiot zamdwienia:

4. Pozycja z planu zamoéwien publicznych z dziedziny nauki do réwnowartosci kwoty progu
unijnego

5. Kwota dokonanych zakupow tego samego rodzaju w danym roku

......................................... Z¥. NETTO

7. Informacje o Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty.

Nazwa i adres Wykonawcy Cena

AWE Warszavwa Filia w Bialef Podlaskicf
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8. Informacje o wybranym podmiocie do realizacji zamdéwienia.

Nazwa 1 adres Wykonawcy Cena

7. Osoba sporzadzajaca wniosek, dokonujaca wyboru oferty

podpis dysponenta Srodkow finansowych

Kwestor:

Potwierdzam: posiadam/nie posiadam? §rodki na sfinansowanie zaméwienia:

Pracownik Sekcji Zamdwien Publicznych
UWAGTI:

4 niepotrzebne skreslic

AWEF Warsziwa Filia w Bialej Podlaskief
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Zalgeznik nr 9 do

Regulaminu Udzielania Zamoéwiefi Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
Filia w Bialej Podlaskiej.

Zamawiajacy:

(nazwa i adres Zamawiajgcego)
Raport z realizacji zaméwienia
Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w  trybie
........................ TIAT trueermeeseameerranr e easearen st ear e s e e e ne et R e ne £ R A RR e eat e e er e R aa e s £ nRr e s e et e narerenre et rasantante @
(nazwa zamowienia)
realizowanego na podstawie UIMOWY Y ...civviiiiiiiiniiiinn zdnia .o .
I. Dane:
1) Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana ...../...... feeiinne x
2) Data rozwiazania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu
od niej ...... foo.. Foviiiin *,
II. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:
1} kwota, ktora wydatkowano na realizacje zamOwIema: .....ovviiiivniii i,
2) warto$¢ szacunkowa ZAMOWIETIIAL ... .ottt e e e e aae
3) cena catkowita podana w ofercie: ........ocoiiiiiiiiiii e
4) maksymalna warto§¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy (gdy w
ofercie podano ceng jednostkowg I[ub ceny jednostkowe/gdy zostala okresiona w umowie):
Poréwnanie kwot:
1) kwota wydatkowana — warto$é szacunkowa zamdwienia:

WYNIK o (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)
2) kwota wydatkowana — cena catkowita podana w ofercie:
WYIHK oo (np. proste dzialanie matematyczne — réznica albo %)

3) kwota wydatkowana — maksymalna warto$é nominalna zobowiazania zamawiajacego wynikajacego
Z umowy*:

WYNIK oo (np. proste dzialanie matematyczne — réznica albo %)

IIX. Zaistniale okolicznosci i przyczyny ich wystapienia:

1} Czy na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwotg wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK proszg wyczerpujaco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny ich
A 1 10 1)1V SO

2) Czy na wykonawcg zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK proszg wyczerpujaco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny ich
WYSTADIEIIAL 11 st ettt it et e e e ettt e e e et e et e e e et h et ens

3) Czy wystgpily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni'?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK proszg wyczerpujaco wskaza¢ okolicznodci oraz przyczyny ich
R 171 11T O P UPSR

* Nalezy dostosowa¢ w zaleznosci od wartogci zaméwienia (art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP).
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4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w calosci lub w czgsci albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czescei?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny ich
WYSEAPIEIIAL Lottt et

IV. Ocena:

Ocena sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania:

(informacja, czy zaméwienie zostalo zrealizowane naleiycie, w tym informacja, czy zaméwienie
zostato wykonane w terminie)
V. Wnioski:
Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszhych zaméwien lub okreslenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosei wydatkowania érodkéw
publicznych:

Sporzadzit:

(osoba odpowiedzialna za realizacjg zamiwienia)
Zaakceptowal:
Polecam wdrozenie wniosku nr G eranees e

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslié.
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