oznaczenie sprawy SZP —371/23/2018 Zaljcznik nr 1 do SIWZ

INSTRUKCJA OCHRONY OBIEKTOW
(pelnienia stuzby)

1. Niniejsza ,,Instrukcja” okresla zakres zadan i czynnos$ci w poszczegolnych zakresach
$wiadczenia ustug ochrony osob i mienia na rzecz AWF, Filia w Biatej Podlaskie;j.

2. Pracownicy stuzby ochrony w czasie pelienia dyzuru wykonuja czynno$ci zawarte w
niniejszej instrukcji, kierujac si¢ wskazowkami 1 wytycznymi oséb upowaznionych przez
Zamawiajacego 1 Wykonawce.

3. Pracownik shuzby ochrony pelniac dyzur w sytuacji zagrozenia ma obowiazek wezwaé
,,zaloge interwencyjna”, ktora zobowiazana jest niezwlocznie do ...... minut bez wzgledu
na por¢ dnia przyby¢ na miejsce zdarzenia i podjac¢ dziatania ochronne.

4. Pracownik stluzby ochrony w sytuacji zagrozenia ma obowiazek $cistego wspotdziatania w
zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony z takimi stuzbami jak Policja, Straz Po-
zarna, Pogotowie Ratunkowe, Pogotowie Energetyczne, Pogotowie Gazowe itp.

5. Wykonawca w celu nalezytego wykonania zamowienia, opracuje wlasna (wewngtrzna)
szczegotowyq instrukcje ochrony obiektow z uwzglednieniem wszystkich obowiazujacych
w tym wzgledzie przepisow prawa oraz specyfiki obiektu, potozenia obiektu, kubatury,
rodzaju wykonywanej pracy, rodzaju i ilosci posiadanych zabezpieczen technicznych, me-
chanicznych i elektronicznych, stopnia zagrozenia, warto$ci materialnej, godzin otwarcia i
zapisOwW niniejszej instrukcji. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w tym celu, wszelkie
niezbedne do opracowania instrukcji informacje i materiaty.

|. USLUGI BEZPOSREDNIEJ OCHRONY FIZYCZNEJ OSOB I MIENIA

1. Wykaz obiektéw podlegajacych ochronie:
1) Kompleks budynkéw ,,.Domu Studenta” zlokalizowany w Biatej Podlaskiej przy
ul. Akademickiej 2, wraz z przyleglym terenem:

a) zakres ushugi - zewngtrzna i wewngtrzna bezposrednia ochrona fizyczna kompleksu
budynkéw wraz z przyleglym terenem oraz udzial( w razie koniecznos$ci) zatogi in-
terwencyjnej,

b) posterunek - jednoosobowy od poniedziatku do piatku w godzinach 22% - 6%
(8 godzin), w soboty 14% - 6% (16 godz.) oraz catodobowo w niedziele, $wicta i
dni ustawowo wolne od pracy, zlokalizowany w portierni (przy glownym wejsciu),
wyposazony w monitor systemu monitoringu wizyjnego (kamery wewnatrz i na
zewnatrz budynku) oraz centralk¢ alarmu przeciwpozarowego (czujki alarmu prze-
ciwpozarowego — We wszystkich pomieszczeniach).

2) Budynek dydaktyczno-mieszkalny, zlokalizowany w Biatej Podlaskiej przy ul. 34 Putku
Piechoty 2, wraz z przylegtym terenem:

a) zakres uslugi - zewnetrzna i wewngtrzna bezposrednia ochrona fizyczna budynku
wraz z przyleglym terenem oraz udzialem (w razie koniecznosci) zatogi interwen-
CyJnej,

b) posterunek — jednoosobowy od poniedziatku do soboty w godz. 22%- 6% (8 go-
dzin), w soboty 14%- 6% (16 godzin catodobowo oraz niedziele, $wicta i dni usta-
wowo wolne od pracy, zlokalizowany w portierni (przy glownym wejsciu), wypo-
sazony w monitory systemu monitoringu wizyjnego (kamery wewnatrz 1 na ze-
wnatrz budynku) oraz centralkg alarmu antywlamaniowego 1 przeciwpozarowego
(czujki alarmu antywlamaniowego przeciwpozarowego umieszczone w wytypowa-
nych pomieszczeniach)

2. Pracownik ochrony petliac dyzur ma obowiazek wystgpowaé w umundurowaniu stuzbo-
wym Wykonawcy, posiada¢ legitymacje stuzbowa — imienny identyfikator, (ktéry zobo-
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wigzany jest okazywaé na zadanie przedstawicieli Zamawiajacego oraz uprawnionych or-
ganow kontrolnych) 1 inny niezbedny sprzet potrzebny do wykonywania zadan objgtych
niniejsza umowa tj. srodki tacznosci telefonicznej bezprzewodowej lub tacznosci radiowe;,
latarke oraz w zaleznos$ci od potrzeb i sytuacji srodki przymusu bezposredniego dozwolone
prawem.

3. Gléwnym zadaniem pracownika ochrony jest zapewnienie bezposredniej fizycznej ochro-
ny obiektu oraz osob i mienia znajdujacego si¢ na jego terenie, informowanie Kierownic-
twa o wszelkich zdarzeniach majacych wplyw na jego prawidtowe funkcjonowanie tj. za-
bezpieczenie p. poz., bhp, awarie energetyczne, sieci wodociagowej itp.

4. Pracownik ochrony peti dyzur w specjalnie wyznaczonym pomieszczeniu tj. portierni.
Rozpoczgcie dyzuru na poszczegoélnych zmianach pracownik ochrony powinien wpisa¢ w
»ksiazce dyzuréow i1 wydarzen”, w ktorej wpisuje rowniez przebieg stuzby, stwierdzone
uszkodzenia, zagrozenia, zaktocenia itp.

5. Realizacja zadan ochrony odbywac si¢ bedzie poprzez:

1) ochrong 0s6b i mienia na terenie w/w Obiektu oraz w granicach dziatek, na ktorych
obiekty sa usytuowane,

2) prowadzenie systematycznej obserwacji ruchu osob i pojazdéw na terenie obiektu i
wokot niego z zastosowaniem i przy uzyciu systemu monitoringu obiektow zlokalizo-
wanych przy ul.: 34 Putku Piechoty 2, Akademicka 2,

3) przeglad i obchod pomieszczen obiektu,

4) sprawdzenie prawidlowego zabezpieczenia pomieszczen biurowych, dydaktycznych
po godzinach urzgdowania oraz dodatkowych wejs¢ do budynku,

5) zabezpieczenie pomieszczen i wejs¢, a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowego
ich zamknigcia 1 odnotowania w/w faktu w ,.ksiazce dyzuréw 1 wydarzen”,

6) utrzymanie nalezytego stanu bezpieczenstwa w chronionym obiekcie oraz kontrolo-
wania stanu zabezpieczen i niezwtoczne zglaszanie wszelkich usterek,

7) nadzor nad zainstalowanym w obiektach systemem alarmowym przy ul. 34 Putku
Piechoty 2, Akademicka 2 oraz wiasciwe wykorzystanie sprz¢tu udostgpnianego przez
Zamawiajacego, dbanie o jego prawidlowa eksploatacj¢ oraz zgtaszanie dostrzezonych
usterek w jego funkcjonowaniu,

8) obserwacja na monitorach obrazu przekazywanego z zainstalowanych kamer i szybkie
reagowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa osob znajdujacych
si¢ na terenie monitorowanym, oraz naruszenie mienia,

9) udaremnienie wtamania, kradziezy badZ odparcie bezposredniego i bezprawnego za-
machu na zycie lub mienie,

10) ustalanie uprawnien osob do pobytu na terenie obiektu,

11) pobieranie legitymacji lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ od osob ob-
cych wehodzacych do budynku DS do pomieszczen mieszkalnych.

12) egzekwowanie przestrzegania regulaminu Domu Studenta w szczegdlnosci:

e zachowaniu ciszy nocnej w obiekcie oraz wypraszanie po godz. 22% o0séb obcych
tj. nie zakwaterowanych w DS,

e reagowanie na zakldcenie ciszy nocnej przez mieszkancow,

¢ niedopuszczanie do wstepu na teren obiektu 0sob nieuprawnionych,

e reagowanie na nieprzestrzeganie zakazu picia alkoholu na terenie obiektu i wokot
nich, w tym réowniez na placu pomigdzy budynkiem gtéwnym uczelni a Domem
Studenta przy ul. Akademickiej 2.

13) wspotdziatanie podczas wykonywanych czynnosci ochronnych z Kierownictwem Za-
mawiajacego i jego pracownikami,

14) niezwltoczne powiadomienie wiasciwych jednostek Policji lub innych uprawnionych
stuzb oraz kierownictwa Zamawiajacego o stwierdzonych zagrozeniach (grozby za-
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machu na zycie lub mienia, awarii sieci energetycznej, wodociagowej pozaru itp.),

szkodach, zdarzeniach przestgpczych i wykroczeniach zaistniatych na terenie obiektu

oraz podejmowanie nie cierpiacych zwloki czynnosci w celu zabezpieczenia $ladoéw i

dowodow przestgpstwa oraz innych czynnosci niezbednych do zabezpieczenia praw

Zamawiajacego o dochodzenie ewentualnych roszczen odszkodowawczych,

15) niezwtoczne powiadomienie Zamawiajacego o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢
znaczenie dla ochrony lub funkcjonowania obiektu,

16) podejmowanie natychmiastowej interwencji w przypadku zagrozen aktem terroru, sa-
botazu , dywersji, kradziezy oraz zaktoceniach porzadku powiadamiajac o tym wia-
Sciwe stuzby prewencji,

17) w przypadku stwierdzenia podejrzanego zachowania si¢ 0so6b w granicach ochraniane-
go obiektu dokonanie legitymowania i ewentualne ujgcie danej osoby,

18) wydawanie kluczy za okazaniem aktualnej karty mieszkanca, przyjmowanie i prze-
chowywania kluczy od pomieszczen,

19) uprzejme udzielanie interesantom wyczerpujacych informaciji,

20) wykonywanie drobnych prac porzadkowych zleconych przez Zamawiajacego, (w
okresie zimowym od$niezanie schodéw i chodnika wzdtuz budynku od strony ulicy,
zamiatanie schodoéw przez caty okres realizacji umowy),

21) utrzymanie w czystosci (zbieranie papierkoéw, niedopatkoéw papierosoéw, butelek oraz
Scieranie §ladow na podtodze) holu przy portierni oraz przed stotdéwka studencka w
dni wolne od pracy.

22) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji i materiatow uzyskanych przy realizacji
umowy — w szczegdlnosci dotyczacych rozkladu pomieszczen,

23) dbanie o czysto$¢ miejsca petnienia stuzby,

24) przestrzeganie przepisOw bhp i p.poz oraz podejmowanie niezbgdnych dziatan w
przypadku zaistnienia zagrozenia pozarowego,

25) w przypadku wystapienia zagrozen lub sytuacji nie uregulowanych dokumentem pra-
cownicy ochrony beda postgpowaé zgodnie z poleceniami wydawanymi przez Zama-
wiajacego,

26) wpuszczanie lub wypuszczanie pojazdow mechanicznych lub specjalnych (wywoéz
nieczystos$ci statych) na teren obiektu 1 odnotowania w/w faktu w , ksiazce dyzurow 1
wydarzen”,

27) otwieranie i zamykanie bramek i bram wjazdowych w ustalonych godzinach,

28) obstuga i nadzorowanie parkingu i systemu parkingowego,

29) wlaczanie (wylaczanie) oswietlenia na terenie chronionym w celu zapewnienia wi-
docznosci,

30) prowadzenia dokumentacji nakazanej przez Zamawiajacego do ktérej Zamawiajacy
bedzie miat staty wglad i dostep tj.:

e ksiazki dyzuréw 1 wydarzen,

e rejestru wydanych — przyjetych kluczy do pomieszczen,

31) kontrola i zabezpieczenie przed osobami postronnymi terenu uczelni i znajdujacych
si¢ na niej obiektow;

e w ustalonych terminach zamknigcie lub otwarcie wyjs¢ 1 wejs¢ w budynku glow-
nym uczelni, bram wjazdowych na terenie uczelni, bram, stadionu lekkoatletycz-
nego, bram hali sportowe],

e w ustalonych terminach wiaczenie lub wylaczenie systemu kontroli dostgpu
(alarmu),

e w ustalonych terminach wiaczenie lub wylaczenie odpowiedniego oswietlenia
wewnatrz 1 na zewnatrz budynkow,
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e w razie potrzeby zamknigcie otwartych pomieszczen, okien, wylaczenie zbgdnego
oswietlenia sprawdzenie odbiornikéw wody itp.
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