Wzér UMOWY ..cvveeerennnnns

Wdniu ................... roku w Bialej Podlaskiej, pomi¢dzy: Akademia Wychowania Fizycznego
Jozefa  Pilsudskiego w  Warszawie  00-968  Warszawa  ul.  Marymoncka 34,
Filia w Bialej Podlaskiej, 21-500 Biala Podlaska ul. Akademicka 2, NIP: 525-001-18-75, REGON:
000327830-00025, zwang w dalszej treSci umowy Zamawiajacym, reprezentowang przez:

1. Zastepce Kanclerza ds. Filit AWF — c.civiieiiiiiiiiininineininen \
2. Zastepce Kwestora ds. Filil AWFE — cviiiiiiiiiiiiniiiiieenennnn ,

a
.................................................................................................................... , hr KRS:
.................... , NIP: viiiiiiiiiees, REGON:  .eiiiviiiieieene, . zwana w  treSci  umowy
»Wykonawca”, reprezentowana przez
L
2

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1
Informacje wstepne

1. Wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku zapytania ofertowego na §wiadczenie ustlug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz AWF Warszawa, Filia w Bialej Podlaskiej.

2. Do niniejszego zamowienia ustawy z dnia 11 stycznia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst

jednolity: Dz.U. 2021 z poz. 1129 ze zm.) nie stosuje si¢ w oparciu o dyspozycje art. 2 ust. 1 pkt 1.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 896 z p6zn. zm.).

4. Osobag(ami) upowazniong(ymi) do reprezentowania Zamawiajgcego oraz nadzorujaca(ymi) przebieg

realizacji umowy ze strony Zamawiajacego JESL(S) ceeeerreeerassesreonrsscnsssnsonns
tel. (83) 34287 02 0raZ «eeeereeenreennnneannnennns ye-maili eeieeniiiiiiiinan. tel. (83) 342 87 11,
natomiast ze strony Wykonawcy jeSt(S8) ceeeeeeeereecererencncannns :
e-maili..........ooooii ctel e,
§2

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych na rzecz AWF Warszawa
Filia w Bialej Podlaskiej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania
przesytlek w obrocie krajowym i zagranicznym wraz z ustugg odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego Oraz niezwlocznego zwracania przesytek do nadawcy po wyczerpaniu mozliwos$ci ich
dorgczenia adresatowi z adnotacjg na temat przyczyn niedorgczenia.

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci:

1) przesytki listowe najszybszej kategorii i nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
nierejestrowane i nadane bez pokwitowania w obrocie krajowym i przesytki najszybszej kategorii
nierejestrowane w obrocie zagranicznym;

2) przesyiki listowe najszybszej kategorii i nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii rejestrowane
tj. nadane za pokwitowaniem oraz za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i przesyiki
listowe najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym;

3) paczki pocztowe najszybszej kategorii i nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

4) przesylki kurierskie — ekspresowe w obrocie krajowym;

3. Zamawiajacy dopuszcza w sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg mozliwos¢ uwzglednienia
postanowien regulaminéw wewnetrznych Wykonawcy regulujacych Jego prace, jezeli zostang one
wczesniej zaakceptowane przez Zamawiajgcego. Regulaminy te w razie potrzeby dotgcza si¢ do
niniejszej umowy.

4. Szczegbdtowy zakres rzeczowo-cenowy przedmiotu umowy, okre$laja zalgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2
do niniejszej umowy oferta wykonawcy wraz z formularzem rzeczowo-cenowym.

§3
Sposéb realizacji przedmiotu umowy

1. Realizacja ustug pocztowych, o ktorych mowa w § 2 odbywa¢ si¢ bedzie po przygotowaniu przez
Zamawiajacego przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia ilosciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz przesylek rejestrowanych.
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Zamawiajacy bedzie sporzadzal pocztows ksiazke nadawczg dla przesylek rejestrowanych, wpisujac
kazda przesylke kolejno w oddzielng pozycje oraz zestawienie iloSciowe przesytek listowych
nierejestrowanych i paczek pocztowych. Wykonawca natomiast bedzie sporzadzal w dwoch
egzemplarzach pocztowe dokumenty oddawcze przesylek zwracanych z powodu braku mozliwosci ich
dorgczenia, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ umieszcza¢ na przesytkach w sposdb czytelny i trwaly informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz znak opfaty.
Ostateczne wzory informacji strony ustalg przed rozpoczeciem realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu oznaczenia przesylek rejestrowanych oraz druki
potwierdzenia odbioru, bedace naktadem Wykonawcy, zaleznie od biezacych potrzeb Zamawiajacego
zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania i odbierania przesytek pocztowych do/i z siedziby
Zamawiajacego — Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, Filia w
Biatej Podlaskiej, ul. Akademicka 2, 21-500 Biata Podlaska codziennie w dni robocze (poniedzialek —
piatek), a miejscem doreczenia i odbierania jest Kancelaria Ogolna, pokdj nr 114.
Wykonawca zobowigzany jest dostarezaéprzesytki-wgodzinach-od10%-do-12% Natomiast odbiera¢
przesytki w godzinach od 13% do 14 - w dni robocze (od poniedziatku do piatku).
Wykonawca potwierdza przyjecie przesylek do nadania na zestawieniu ilosciowym.
Przesylki beda nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
W  przypadku =zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub usunigcia
nieprawidlowos$ci w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi w nastgpnym dniu
roboczym, po wyjasnieniu oraz usunig¢ciu nieprawidlowosci.
Wykonawca nie bedzie ponosit odpowiedzialno$ci za opoéznione odebranie przesylek lub ich
nieodebranie w przypadku dzialania sity wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbior, przewdz i nadanie.
Wykonawca zapewnia dorgczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego do kazdego
miejsca na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, przy udziale operatow
miedzynarodowych i w oparciu o przepisy miedzynarodowe.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni robocze liczone od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie.
Po uptywie terminu odbioru lub/i po wyczerpaniu mozliwo$ci dorgczenia, przesytka niezwlocznie jest
zwracana Zamawiajagcemu wraz z adnotacja na temat przyczyn niedorgczenia.
Dorgczanie zwrotow przez Wykonawce Zamawiajacemu nastepuje codziennie w dni robocze
(poniedziatek — pigtek w godzinach od 10%° do 12°), a miejscem doreczenia jest Kancelaria Ogolna,
pokoj nr 114.
W przypadku zagubienia przesytki, w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywac zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
W przypadku zaginiecia potwierdzenia odbioru, Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo do wystawienia
duplikatu.
Wykonawca zapewnieni Zamawiajgcemu uslugi nieodptatnego Sledzenia rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym, od momentu nadania do doreczenia. Sledzenie przesylek
rejestrowanych musi zawiera¢ informacj¢ na temat daty ich nadania, daty awizowania, daty
powtornego awizowania, daty dorgczenia lub daty zwrotu niedoreczonej przesyiki.

§4

Termin wykonania przedmiotu umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia 01.06.2022 r. do dnia 31.05.2024 r.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu umowy realizowanego na rzecz Zamawiajacego zgodnie z ofertg
Wykonawcy wynosi brutto ........ccceeeeeee. Zt (stownie ZIOtYCh: coviviieiniiniiiiiiiieiniininiiecinacarnnn ).
Ceny jednostkowe poszczegdlnych ustug pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce w ramach
niniejszej umowy zawarte sg w ofercie Wykonawcy - formularz rzeczowo-cenowy, ktéra stanowi
zalgeznik do niniejszej umowy i obejmuja one wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
tych uslug w tym stawke podatku VAT i sg statymi (ryczattowymi) cenami jednostkowymi, ktore
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przez okres trwania umowy nie moga ulec zmianie i nie beda podlega¢ waloryzacji, z zastrzezeniem
postanowien § 10.

3. Ustugi pocztowe nieujete W ofercie, beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedlug aktualnego
cennika ustug pocztowych Wykonawcy, ktory w razie potrzeby dotacza si¢ do niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia ilo$ci ustug pocztowych w
zaleznosci od rzeczywistych jego potrzeb.

5. Ostateczna warto$¢ przedmiotu umowy bedzie wyliczona na podstawie ustalonych cen
jednostkowych ustug pocztowych oraz faktycznej ilosci wykonanych ustug w okresie obowiazywania
umowy.

§6
Warunki platnosci

1. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. Wynagrodzenie z tytulu wykonania
przedmiotu umowy bedzie naliczane w formie optaty ,,z dotu”.

2. Podstawa obliczenia naleznosci begdzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone z
powodu braku mozliwos$ci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych oraz miesi¢cznej optaty za odbidr przesyltek z siedziby Zamawiajacego.

3. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca sporzadzi zestawienie okreslajace ilosé
faktycznie wykonanych czynnos$ci oraz sume naleznych Wykonawcy od Zamawiajacego oplat za
wykonie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 2 umowy.

4. Zaptata dokonywana bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury ptatnej przelewem
bankowym na rachunek Wykonawcy (wskazany na fakturze) w terminie do 21 dni od daty
wystawienia faktury VAT. Za date zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego.

5. Zestawienie, o ktory mowa w ust 3 musi by¢ kazdorazowo dotaczone do faktury

§7
Podwykonawstwo
Wykonawca ma prawo, po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zleci¢ wykonanie cze$ci zamowienia
podwykonawcy, za ktorego dziatania lub zaniechania ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec
Zamawiajacego.
§8
Wypowiedzenie umowy
1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem dwumiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia, w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, co nie
wylacza obowigzku dokonania platno$ci za czynnosci bedace w toku i wynikajace z wykonania
umowy.
2. Zamawiajacy ma prawo do wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, w
nastgpujacych przypadkach:

1) w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez Wykonawce,

2) w przypadku niepodj¢cia przez Wykonawce realizacji przedmiotu umowy w ciggu 3 dni od daty jej
zawarcia lub przerwania przez niego $wiadczenia ustug z niej wynikajacych na okres dtuzszy niz 3
dni,

3) w przypadku nieposiadania lub utracenia przez Wykonawce wiasciwosci, ktore sa konieczne do
realizacji przedmiotu umowy,

4) w przypadku, gdy Wykonawca przejdzie w stan likwidacji,

Prawo to Zamawiajacy zrealizuje poprzez zlozenie Wykonawey pisemnego os$wiadczenia

0 rozwigzaniu umowy za 14 dniowym wypowiedzeniem po uprzednim, co najmniej dwukrotnym

wezwaniu Wykonawcy do nalezytego wykonywania umowy i wyznaczeniu dodatkowego terminu na

przywrdcenie stanu zgodnego z umowa, nie krotszego niz 14 dni.
§9
Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku wypowiedzenia umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn, o ktorych mowa w § 8 ust. 2 pkt 1, 2 i 3, za ktore odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca, w wysokosci 10 % wartosci umowy brutto, okreslonej w § 5 ust. 1 niniejszej
umowy. Naliczenie kary umownej nastagpi po uprzednim przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajacego.

2. W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej od Wykonawcy w wysokosci 0,5%
miesigcznej kwoty za ustuge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego za kazdy dzien zwtoki
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3. Ponadto w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy naleznego odszkodowania
zgodnie z art. 88 ustawy Prawo pocztowe.

5. Na naliczone kary umowne Zamawiajacy wystawi not¢ obcigzeniowa. Wykonawca zobowigzuje si¢
do zaptaty zastrzezonych kar umownych na rachunek wskazany przez Zamawiajacego, w terminie do
21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;.

6. Kary umowne podlegaja taczeniu.

§ 10
Zmiany umowy

1. Zmiany umowy moga by¢ dokonywane m.in. w przypadkach:

1) jesli konieczno$¢ wprowadzania zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe;

2) zmiany ustawowej % stawki podatku od towardéw i ustug VAT, dla ustug objetych przedmiotem
zamOwienia majacej wpltyw na koszty wykonania zamoéwienia przez wykonawce — W takiej
sytuacji Zamawiajacy dopuszcza zmiane w zakresie cen jednostkowych brutto podanych w
»formularzu rzeczowo-cenowym” ztozonej oferty o réznice wynikajaca ze zmiany wysokosci
ustawowej stawki podatku VAT, w stosunku do dotychczasowej,

3) zmiany cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposob dopuszczony przez ustawe Prawo pocztowe.

2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu Stron, wyrazong na pi$mie w
formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewazno$ci zmian dokonanych z
naruszeniem tej formy.

3. Przyjmuje si¢, Ze nie stanowig zmiany UMOwWY:

1) zmiany danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy,

2) zmiany danych teleadresowych,

§11
Reklamacje

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji uslug od Zamawiajacego na zasadach

okreslonych w rozdziale 8 ustawy Prawo pocztowe, rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z

dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474) oraz regulaminie

Wykonawcy.

§12
Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych okreslonych w przepisach ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawy Prawo
pocztowe i zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spetniajg wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych Dz. U. 2004 nr 100 poz. 1024 (jezeli dane
osobowe beda przetwarzane w systemach informatycznych).

3. Wykonawca o$wiadcza, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystywane wyltacznie w celu
realizacji niniejszej umowy i przez czas jej trwania.

4. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

5. Administratorem danych osobowych 0s6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest

6. Kontakt z inspektorem ochrony danych: ............

7. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
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10.

11.

12.

13.

roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Dane osobowe beda przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i mogg by¢
przekazane - na podstawie standardowych klauzul ochrony danych - do panstwa trzeciego w zwigzku
z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme¢ Microsoft.
Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi
przez Komisjg Europejska, dostepne s pod adresem:
https://www.microsoft.com/enus/licensing/product-licensing/products.aspx w czesci Online Services
Terms (OST).

Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom wspolpracujacym z ........... na podstawie
zawartych umoéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

Osobie, ktorej dane dotycza przysluguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez
okres przedawnienia roszczen z Umowy.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

§13
Postanowienia koncowe

Strony ustalajag, ze 2z dniem podpisania, niniejsza umowa reguluje wzajemne prawa
i obowiazki Stron.
Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje Srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktére umozliwiaja
prawidtowe wykonywanie wszystkich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.
Ewentualne spory powstate na tle wykonania przedmiotu umowy, strony poddaja rozstrzygnieciu
sagdom powszechnym wiasciwym ze wzgledu na siedzibe AWF J. Pitsudskiego, Filia
w Biatej Podlaskiej.

Strony ustalaja nastgpujace adresy do korespondencji:

1) Zamawiajacy: Akademia Wychowania Fizycznego Joézefa Pilsudskiego w Warszawie,

Filia w Bialej Podlaskiej, 21-500 Biata Podlaska ul. Akademicka 2;

2) WYKONaWCa: «eveveeeneennnnes zsiedziba: ...l

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z
dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn. zm.)., ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), Kodeksu Cywilnego oraz inne
dedykowane dla ustug bedacych przedmiotem zamowienia przepisy prawa.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, 1 egzemplarz Wykonawca.
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Zalaczniki do umowy

Zaltacznik nr 1- oferta Wykonawcy
Zatacznik nr 2 - formularz rzeczowo-cenowy

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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https://www.microsoft.com/enus/licensing/product-licensing/products.aspx

