Zalqeznik do Zarzgdzenia nr 08/2020/2021 7 dnia 17maja 2021
Prorektora ds. Filii AWF prof. dr hab. Jerzego Sadowskiego

Zalacznik nr 4 do

Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

w Akademii Wychowania Fizycznego J6zefa
Pilsudskiego w Warszawie Filia w Bialej Podlaskiej

Biata Podlaska, 11.05.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZAP0/2022/04/00001/B

Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie Filia w Biatej Podlaskiej,
zwraca si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym na nastepujace zaméwienie:
1. Przedmiot zamdwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz AWF Warszawa
Filia w Bialej Podlaskiej

1/ Przedmiotem zaméwienia jest: $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych na rzecz AWF
Warszawa Filia w Bialej Podlaskiej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgcza-
nia przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym wraz z ustuga odbioru przesylek z siedziby Zama-
wiajacego oraz niezwlocznego zwracania przesylek do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dore-
czenia adresatowi z adnotacja na temat przyczyn niedoreczenia zgodnie z:

* Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz.U.2022.p0z.896). Prawo pocztowe okreslajaca zasady
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym lub zagranicznym,

*  Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie re-
klamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

*  Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wa-
runkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 . poz.
1026 z pézn. zm.),

* Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2/ Zakres rzeczowy przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa wyzej obejmuje w szczegblnoscei:

a) przesylki listowe najszybszej kategorii (priorytetowe) i niebedace przesytkami najszybszej katego-
rii (ekonomiczne) nierejestrowane i nadane bez pokwitowania w obrocie krajowym i zagranicznym;
b) przesyiki listowe najszybszej kategorii (priorytetowe) i niebedace przesytkami najszybszej kategorii
(ekonomiczne) rejestrowane tj. nadane za pokwitowaniem oraz za potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym;

¢) paczki pocztowe najszybszej kategorii (priorytetowe) i nie bedace paczkami najszybszej kategorii
(ekonomiczne) w obrocie krajowym i zagranicznym;

d) przesytki kurierskie — ekspresowe w obrocie krajowym;

3/ Szczegdtowe warunki realizacji przedmiotu zamdwienia okresla formularz rzeczowo-cenowy
bedacy zatacznikiem do oferty, ktéra stanowi zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego. Podane w for-
mularzu rzeczowo-cenowym ilosci poszczegodlnych przesylek sa ilosciami szacunkowymi, ustalonymi
(na podstawie wielkosci ustug $wiadczonych w roku ubieglym) w celu oceny i poréwnania ztozonych
ofert. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek z danej kategorii bedg wynikaé z aktual-
nych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu rzeczowo-cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu rze-
czowo-cenowym. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesylek z danej kate-
gorii, ustugi te beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza rzeczowo-
cenowego, ktory stanowi zatacznik do umowy. Ustugi nie wymienione w formularzu rzeczowo-
cenowym wyceniane bedg wg aktualnych cennikéw Wykonawey.

4/ Szczegbtowe zasady swiadczenia ustug pocztowych okresla zatacznik nr 3 do zapytania oferto-
WEZo — WZOr umowy.
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5/ Zamawiajgcy dopuszcza w sprawach nieuregulowanych umows mozliwos¢ uwzglednienia posta-
nowien regulaminéw wewnetrznych Wykonawcy regulujacych Jego prace, jezeli zostang one weze-
$éniej zaakceptowane przez Zamawiajacego. Regulaminy te w razie potrzeby dofaczac sig bedzie do
umowy.

6/ Oferta Wykonawcy musi obejmowa¢ caly zakres przedmiotu zamdwienia.

7/ Termin realizacji zaméwienia — od dnia 01.06.2022 r. do 31.05.2024 r.

8/ Rozliczenie dokonywane bedzie w okresach miesiecznych. Podstawa obliczenia nalezno$ci be-
dzie suma opfat za przesylki faktycznie nadane i zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia
w okresie rozliczeniowym, na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych oraz miesigeznej
oplaty za odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego.

9/ 4. Zaplata dokonywana bedzie na podstawie prawidiowo wystawionej faktury platnej przelewem
bankowym na rachunek Wykonawey (wskazany na fakturze) w terminie do 21 dni od daty wystawie-
nia faktury VAT. Za date zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.
10/ O udzielenie ninicjszego zamowienia ubiegaé si¢ mogg Wykonawcey wpisani do rejestru operato-
réw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.2022.p0z.896),

11/ Zamawiajagcy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, ktéry w okresie 3
lat przed wszczgeiem postgpowania, nie wykonat [ub nienalezycie wykonat zaméwienie polegajace na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zamawiajacego, co Za-
mawiajacy jest w stanie wskazaé za pomoca dowolnych srodkéw dowodowych, Oferta Wykonawey
wykluczonego zostaje uznana za odrzucona.

2. KODCPV:
64110000-0 — ustugi poczfowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczqce listow,
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczgcee paczek
3. Kryteria oceny ofert.
Cena:100 %
Inne Kryteria :0 %
4. Istotne warunki zamdwienia:
Paczta przychodzaca w godzinach miedzy 10:00, a 12:00
Odbidr poczty wychodzace] w godzinach migdzy 13:00, a 14:30
Dostarczenie przez listonosza na prosbe Kancelarzystki nalepek typu: prt, zpo, nr nadawcze
{RR), Paczka pocztowa itp.

5. Sposob sporzadzenia i zlozenia oferty oraz migjsce i termin skfadania:

1. Ofertg¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr I do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Do oferty nalezy dolaczyé:

1. formularz rzeczowo-cenowy wedlug wzoru stanowigcego zafgeznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego
2. ZaSwiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych
3.  Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte, ktora musi obejmowaé caly zakres przedmiotu zamo-
wienia.

4.  Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 16.05.2022 do godz. 10:00.

5. Podpisang ofert¢ nalezy zeskanowaé i skan przesla¢ e-mailem na adres:
zamowienia.bp@awf.edu.pl

5. Sposob wyboru oferty i udzielenia zamowienia:

1/ Zamawiajgcy niezwlocznie dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.
2/ Oferty niepelne lub niezgodne z zapytaniem ofertowym sa niewazne i nie beda brane pod
uwage. Zamawiajacy nie bedzie wzywal do uzupetnienia brakujacych lub bigdnych dokumen-
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tow, a takze do wyjadniania ich treSci. Zamawiajacy poprawi tylko
w ofertach, oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

3/ Do waznosci postepowania wystarczy, Ze zostanie ztozona jedna oferta, speiniajaca wymaga-
nia przedstawione w zapytaniu ofertowym.

4/ Do oceny ofert bedzie brana pod uwage proponowana cena brutto (wynagrodzenie) za wyko-
nanie calego zakresu przedmiotu zaméwienia.

5/ Zamodwienie zastanie udzielone Wykonawcy, ktdéry zaoferuje najnizsza cene oraz zobowigze
si¢ do wykonania zaméwienia na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6/ W przypadku, gdy zostang zlozone oferty w takiej samej cenie, decydowaé bedzie
kolejnosé ztozenia oferty (wczesniejsza data otrzymania oferty).

7/ Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa, sporzadzona przez Zamawiajacego,
ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

8/ W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy, Zamawiajacy bedzie
mogt dokonaé wyboru Wykonawcey z posréd pozostatych waznych ofert.

6. Sposéb porozumiewania si¢ stron postgpowania — informacje ogdlne:

1/ W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przekazywania sobie
przez strony postgpowania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien, zapytan oraz innych infor-
macji, tylko elektronicznie na adres e-mail: zamowienia.bp@awf.edu.pl

2/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwolania zapytania ofertowego, a
przed podpisaniem umowy do ograniczenia umownego zakresu zamowienia, lub caltko-
witej rezygnacji z zamowienia, bez podawania przyczyny,
o czym Wykonawcy zostang niezwlocznie powiadomieni.

7. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawca:

mgr Radoslaw Kulakowski, tel. 83 342 87 12, e-mail: zamowienia.bp@awf.edu.pl

SPECJALISTA

ds. Zaméwien Publicznych
ij\ c(',)cﬁm

......... mgf'Radong'KUfa-'komk[' P
podpis kierownika jednostki organizacyjnej

W zalaczeniu:

1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — formularz rzeczowo-cenowy
3. Zalaeznik nr 3 do zapytania ofertowego — wzor umowy

Do zapytania ofertowego NR ZAPO/2022/04/00001/B — prowadzonym w trybie zamdéwienia spoza ustawy,

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz, Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest AWF Warszawa ul, Marymoncka 34, 00-968 Warszawa nr tel. 22 834 04 31.

. inspektorem ochrony danych osobowych w AWF Warszawa jest Pan Rafal Nalewajko, mail: iodo@awf.edu,pl, numer tel: 22 834 04
31w, 429
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Pani/Pana danc osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowcgo zapytania

ofertowego oraz zawarcia umowy, a podstawga prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych proce-

dur udzielania zamdwicn publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w

oparciu 0 art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i

2018). dalej ..ustawa Pzp™:

Odbiorea Pani/Pana danych osobowych bgda upowazniceni pracownicy AWF Warszawa oraz spétka Otwarty Rynek Elektroniczny

S.A. siedziba w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowe-

go, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie X111 Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestry Sadowego

pod numerem KRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wiasciciel Platformy Zakupowe], na kiorgj AWF

Warszawa prowadzi postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, dziatajacq pod adresem: htips://awf.czamawiajacy.pl/

Pani/Pana dane oschowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. | ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowa-

nia o udzielenie zamdwienia, a jeZeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umo-

WY,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpodrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslo-

nym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzizlern w postgpowaniu o udzielenic zaméwicnia publicznego; konsekwencje niepoda-

nia okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesicniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO:;

posiada Pani/Pan;

= napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawic art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezenicm
przypacdkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ROQDO **,

~ prawo do wnicsienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanic danych 0so-
bowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu;

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowyceh, o ktérym mowa w art, 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobece przetwarzania danych osobowych, gdyZ podstawg prawna przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust, 1 lit. ¢ RODO.
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