Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 08/2020/2021 7 dnia 17maja 2021
Prorektora ds. Filii AWF prof. dr hab. Jerzego Sadowskiego

Zalacznik nr 4 do

Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie Filia w Biatej Podlaskiej

Biala Podlaska, 19.10.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE NR. ZAP0O/2023/10/00001/B

Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie Filia w Bialtej Podlaskiej zwraca
si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym na nastepujace zamowienie:

1. Przedmiot zaméwienia: Dostawa do AWF Warszawa Filia w Bialej Podlaskiej materialow

biurowych.

2. KOD CPV 30197630-1; 30190000-7;

3. Istotne warunki zamoOwienia:

1/

2/

3/
4/

5/

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa fabrycznie nowych, pochodzacych z biezacej
produkcji materialow biurowych oraz materiatdéw eksploatacyjnych do sprzetu
drukujacego, zgodnie z wymaganym asortymentem i ilo§ciami wyszczegolnionymi w
formularzach rzeczowo-cenowych stanowiacych zafgczniki nr 2a i 2b do niniejszego
zapytania ofertowego.

Zamoéwienie podzielono na 2 czgéci:

a) Cze$é Nr 1 — Dostawa papieru biurowego (15 pozycji)

b) Czes¢ Nr 2 — Dostawa artykulow biurowych (210 pozycji)

Szczegodtowe warunki realizacji przedmiotu zamowienia okre§la wzor umowy stanowigcy
zatlgeznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce dostawy — AWF Warszawa Filia w Bialej Podlaskiej, 21-500 Biata Podlaska
ul. Akademicka 2 (magazyn).

Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

4. Sposob sporzadzenia i ztozenia oferty oraz miejsce i termin sktadania:

1/

2/

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 oraz zalgczniki nr 2a, 2b
do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub kilka czgéci, ale oferta musi obejmowaé caly
zakres przedmiotu zamowienia dla danej czesci. W przypadku zaoferowania przedmiotu
zamowienia w innych opakowaniach niz wskazane przez zamawiajacego, nalezy odpowiednio
przeliczy¢ wielkos¢ (ilos¢) przedmiotu zaméwienia wedtug oferowanych opakowan, tak aby
Zamawiajacy otrzymat wskazang w opisie zamawiang ilo$¢.

5. Kryteria oceny ofert.

1/

2/

3/

4/

Cena -100%

Sposob wyboru oferty i udzielenia zamowienia:

Zamawiajacy niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni od terminu sktadania ofert,
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, oddzielnie dla kazdej czgsci zamdwienia.

Oferty niepelne lub niezgodne z zapytaniem ofertowym sa niewazne i nie bedg brane pod
uwage. Zamawiajacy poprawi tylko w ofertach, oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe. Do
waznoS$ci postepowania wystarczy, ze zostanie ztozona jedna oferta (na dang czg¢$¢ zamowienia)
spetniajgca wymagania przedstawione w zapytaniu ofertowym.

Do oceny ofert bedzie brana pod uwage proponowana cena brutto (wynagrodzenie) za
wykonanie catego zakresu przedmiotu zamowienia.

Zamowienie zastanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng oraz zobowiaze si¢
do wykonania zamoéwienia na warunkach okre§lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

AWF Warszawa Filia w Bialej Podlaskiej


http://www.awf.edu.pl/uczelnia/o-nas/wladze#collapse4-0
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5/ W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w takiej samej cenie, decydowaé bedzie kolejno$é
ztozenia oferty (wczesniejsza data otrzymania oferty).

6/ Informacja o wyborze oferty (zawierajgca m.in. nazwe i adres wybranego Wykonawcy,
Wykonawcow sktadajacych oferty oraz oferowane ceny za realizacje calego zakresu przedmiotu
zamOwienia), zostanie niezwlocznie umieszczona na stronie internetowej www.awf-bp.edu.pl.
o wynikach postgpowania, informacji udzielac¢ bedzie roOwniez
mgr Radostaw Kutakowski.

7/ Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa (na kazda czg¢$¢ zamodwienia
oddzielnie), sporzadzona przez Zamawiajacego, ktorej wzor stanowi zalgceznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

8/ W przypadku, gdy ktoryS§ z wybranych Wykonawcow odmowi podpisania umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt dokona¢ wyboru Wykonawcy z posrod pozostatych waznych ofert.

9/ Zamawiajacy przed podpisaniem umowy, zastrzega sobie mozliwos$¢ ograniczenia umownego
zakresu zamowienia, lub catkowitej rezygnacji z zamdwienia, bez podawania przyczyny — o
czym Wykonawcy, zostang niezwlocznie powiadomieni.

7. Ogolne informacje.

1/ Wszelkie informacje dot. niniejszego zapytania, odpowiedzi na pytania, informacje o wyborze
oferty bede publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego www.awf-bp.edu.pl

2/ Uwaga! W przypadku sktadania pytan prosz¢ o przesytanie ich na adres

zamowienia.bp@awf.edu.pl . Zamawiajacy nie udziela odpowiedzi telefonicznie.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ODWOLANIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYNY

8. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawca:

Bozena Jarocka, nr telefonu 83-342-88-31, mail: bozena.jarocka@awf.edu.pl

9. Sposbb przygotowania oferty: oferte sporzadzong w jezyku polskim nalezy ztozy¢ do dnia
26.10.2023 do godz. 10:00 w nastgpujacy Sposob - skan oferty przesta¢ mailem na adres:
zamowienia.bp@awf.edu.pl

Instrukcja przvgotowania, skladania ofert i komunikacji z Zamawiajacym

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony postgpowania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji: elektronicznie na adres e-
mail: zamowienia.bp@awf.edu.pl

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej
W zalaczeniu:

1. Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz oferty
2. Zakacznik nr 2a, 2b do zapytania ofertowego — formularze rzeczowo-cenowe
3. Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wzdor umowy
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